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CHUONG TRINH TO CHU'C PAI HOI BPONG CO PONG THU'ONG NIEN 2020

- Thoi gian: Khai mac 09 gi¢, ngay 06 thang 6 ndm 2020

- Dia diém: Phong hop Céng ty CP Dich vu SUDICO, tAng M3, Toa nha CT1,

Khu dé thi My Binh, Phwong My Dinh 1, Quéan Nam T Liem, Ha Noi.

TT NOI DUNG THOI GIAN
| | Dén tiép, kiém tra tw cach cb déng. 8h30’- 9h00’
Il | Chao c&, khai mac. 9h00’ - gh0&’
- Bao cao két qua thdm tra tw cach cd déng tham du Pai hoi. '
- ChU toa I&én diéu hanh Dai hoi.
- Thogmg qual,Quyr ch,e Ian.“l vAn.ec: cua Dai héi (biéu quyét théng qua) 9h05' - 9h20)
- Chu toa cu Thuw ky Pai hoi.
- Théng qua Chwong trinh nghi sw (biéu quyét théng qua);
- Théng qua nhan sty ban kiém phiéu (biéu quyét théng qua)
v Chu’ung trinh nghj sw ctia Dai hoi:
Phuwong hwéng nhiém vu SXKD nam 2020,
2 | Bao cao tai chinh ndm 2019 d4 kiém to4n; 9h25' - 9h30'
3 | Bao céo cua HDQT Céng ty nam 2019, 9h30' - Oh35'
Phuong hwéng chi dao nhiém vu SXKD nam 2020;
4 | Béo céo cia Ban kiém soat Cong ty ndm 2019, ké hoach hoat dong clia|  gn3s - 9h40’
BKS nam 2020;
5 | Phrong én phan phéi, st dung loi nhuén ndm 2019, chia c6 tire, trich 13p | gh40' - 9has’
cac quy;
6 | Bao cdo quyét toan chi thii lac cla thanh vién HDQT va BKS ndam 2019 |  gn45' - gh50°
va phwong an thu lao cta thanh vién HDQT va BKS nam 2020;
7 | Lya chon don vi Kiém toan tai chinh ndm 2020; 9h50’ - 9h5S'
8 | Pai hoi thao luan cac van d& néu tai muc 1-7; 9h5S' - 10h20°
9 | Théng qua quy ché bAu cir HDQT, BKS nhiém ky 2020 - 2025; 10h20' - 10h20°
Bao cao danh sach dé cl, (rng clr dé Bau ctr vao HDQT, BKS nhiém ky : ‘
10 2020 - 2025 e 10h20" - 10h30" |
11 | BO pr]Iéu Bau ctr HDQT, BKS nhigm ky 2020 - 2025 va biéu quyét théng | 5.4 10n35’
qua cac van dé néu tai muc 1-7;
12 | Giai lao chd kiém phiéu; 20 phut
13 | Théng béo két qua bau ct» HPQT, BKS va biéu quyét cac van de tiv 1 - 7, 10h55' - 11h05'
14 | HBQT, BKS ra mét. 11005 - 11h10’
15 | Théng qua Bién ban va Nghi quy&t ctia Pai hoi. 11010’ - 11h20°
16 | B& mac Pai hoi. 11h20’
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] QUY CHE ) oupn
TO CHU'C HOP DAI HOI DONG CO DONG THIPONG NIEN NAM 2020

Cén ctr Luat Doanh nghiép 2014 cac van ban hwéng dan thi hanh;
Can ct Diéu 1& Céng ty cb phan Dich vy SUDICO.

Chwong |
NHU’NG QUY D|NH CHUNG

Diéu 1. Pham vi va déi twong ap dung

1. Quy ché nay ap dung cho viéc t& chirc hop Dai hdi ddng ¢d ddng thidng nién nam
2020 (sau day goi tat 1a “Dai hoi") clia Cong ty CO phan Dich vu SUDICO (sau day goi
tatla “Céng ty”) ;

2. Quy ché nay quy dinh cu thé v& quyén va nghia vy cla ¢ déng, ngudi duoc Gy =
quyén dv Dai hdi va cac bén tham gia Dai hi, didu kién, thé thiec tién hanh Dai hdi .

Vo

3. Cb déng, ngudi dwoc dy quyén dw Dai hdi va cac bén tham gia co trach nhiém thuc of
hién theo cac quy dinh tai Quy ché nay. D|
U

Chwong Il

QUYEN VA NGHIA VU CUA NHI’PNG NGU'Ol THAM DU BAI HOI =

Diéu 2. Quyén va nghia vu clia cé dong hodic ngudi dai dién theo Gy quyén tham
dw Dai hoi.

1. Diéu kién tham dy: La cac cb dong hodc ngwdi dai dién theo Gy quyén bang vin ban
clia mot hodc nhiéu cb ddng cd tén trong danh séach cé déng clia Céng ty dén ngay chét
danh sach ¢6 dong dé té chirc Pai hoi do Hoi ddng quan tri Cong ty quyét dinh, d&u cé
quyén tham dy Dai héi.

2. Quyén cla cd dong, dai dién theo uy quy2n ctia cé déng khi tham dw Dai hai:

Buoc truc tlep tham dw hodc uy quyén cho ngwei khac tham dw Dai hoi béng van ban
theo mau clia Cong ty;

Buoc thao luan va biéu quyét tat ca cac vén dé thudc thAm quyén clia Dai hdi theo quy
dinh cta Luét Doanh nghiép, cac van ban quy pham phap luat khac co lién quan va Diéu
& Cong ty;

Buoc Cong ty théng bao ndi dung, chuong trinh Dai hdi va cac tai liéu kém theo;

Méi cb dong hodc nguwoi dugc Gy quyén dy Dai hdi, khi téi tham du’ Bai hdi dwec nhan
phiéu biéu quyét sau khi dang ky tham dw v&i Ban kiém tra tw cach cd déng;

co dong, nguwdi duge Uy quyen dw Dai hoi dén muén khi Dai hoi chua két thuc co
quyen dang ky va tham gia biéu quyét ngay tai Pai hoi déi v&i cac van d& chua bidu
quyet chii toa khéng c6 trach nhiém dirng Bai hdi va hiéu lwc cla cac 1an biéu quyét da
tién hanh trivéc d6 khong bi anh hwéng.
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3+ Nghia vu clia cd dong, dai dién theo uy quyén clia ¢b déng khi tham dw Pai hoi:

Cb déng hay ngudi dwge Gy quyén dy Pai héi khi tham dy Pai héi phai mang theo gidy
chirng minh nhan dan hozc hd chiéu, théng bao moi Dai héi (ban chinh), gidy ty quyén (dbi
v&i dai dién duoc Gy quyén) va dang ky tham du Dai hoi véi Ban kidém tra e cach cb déng;
An mac lich su; Viéc ghi am, ghi hinh trong Pai héi phai dwge théng bao cong khai va
dwoc sw chip thuan cha Cha toa;

Dang ky phat biéu tai Dai hoi theo quy dinh, tuan thi théi gian phat biéu, ndi dung phat
biéu trong pham vi churong trinh Dai hoi;

Phat biéu va biéu quyét phit hop véi huwdng dan va tuén thd sw diéu khién cda Chi toa
Pai hoi;

Khong dwoc ¢o hanh vi can trd, gay rdi trat tw [am cho Dai hdi khéng duoc ti€n hanh mot

cach cong bang va hop phap;Khéng dwoc gay rdi, ngan can dién bién binh thuong clia
Dai hoi: Tuan thl quyén diéu hanh cla Chi toa Pai héi;

Nghiém tdc chap hanh Quy ché nay, tén trong két qua lam viéc tai Dai hdi.

Pidu 3. Quyén va nghia vy ciia Ban kiém tra tw cach cé déng.

Ban kiém tra tw cach cé déng gdm mét (01) Trwdng Ban va cac thanh vién do Ch tich
H6&i ddng quan tri Cong ty quyét dinh dé thuc hién cac chirc nang va nhiém vy nhw sau:

K|em tra tw cach cb dong hoic dai dién dwoc uy quyén cua cb dong dén du Pai hoi; Yéu
cau cé déng tham dy Pai hoi va khach moi xuét trinh gidy chirng minh nhan dan hoéc hé
chiéu, théng bao m&i Dai hai, gidy Gy quyén (abi véi dai dién duoc Oy quyén);

Phat cho ¢b ddng hoac nguoi dwgce Gy quyén dén dw Dai hoi: Phidu biéu quyét va cac tai
liéu Pai hoi lién quan khac;

B4o c4o truéc Dai hoi vé két qua kidm tra tw cach ¢d déng d Pai hi tai cac thoi diém sau:
- Trudre khi khai mac Bai hdi;

- Trwée mbi 1an biéu quyét cia Dai hoi néu cé sw thay @i vé sb cb déng dang ky tham
du Dai héi (C6 dong dén mudn déng ky du Dai hdi).

Thwe hién cac cdng viéc khac do Chu toa Pai hdi phan cong.
Didu 4. Quyén va nghia vu ctia Ban kiém phiéu

1. Ban kiém phiéu c6 mét Trwdng ban va céc thanh vién do Chti toa dé nghj va dugc
cb déng hodc dai dién dwoc Gy quyén clia cd dong dén dy Dai hoi biéu quyét théng qua.

2. Ban kiém phseu ¢6 nhiém vu hwéng dan cach st dung F—‘hleu biéu quyét, thé thirc
biéu quyet va tién hanh kiém phiéu, tinh toan va loai trlr cac cd dong cd lién quan khéng
c6 quyén bidu quyét (néu co) cho tirng van dé biéu quyet.

3. Trwéng ban kiém phiéu bao cao trudc Dai hoi vé két qua kiém phiéu.

4. Ban kiém phiéu chju trach nhiém v& tinh chinh xac, trung thuc clia két qua kiém
phiéu da cong bb.

5. Ban kiém phiéu c6 trach nhiém Iwu gitr, bdo quan va ban giao lai toan b6 phiéu biéu
quyét, cac bién ban kiém phiéu cho Chi toa Pai hi ngay khi két thuc Dai hdi.

Piéu 5. Quyén va nghia vu clia Chu toa va Thw ky Dai hai.
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2. Chu toa ctr 01 dén 02 nguwdi lam thw ky Pai hoi, thw ky 1ap bién ban Pai hdi va thyc
hién cac céng viéc tro gitp theo phan cong ctia Chu toa.

3. Chu toa clia Dai hoi cé thé tién hanh céc cong viéc duwoc cho la can thiét dé diéu khién
Dai hoi mot cach hop 18 va co trat tw; hodc dé Dai hoi phan anh dwoc mong mudn cla da
s6 ¢ déng tham du;

4. Bét ct llc ndo ChUi toa cling ¢6 thé tri hoan Dai hoi dén mét thoi diém khac (phi hop
voi quy dinh tai Luat Doanh nghiép va Biéu & Cong ty) va tai mét dia diém khac do Cha
toa quyét dinh néu xdy ra céc trudng hop bat thwdng ngoai néi dung chwong trinh t6
chure Pai hoi khi:

- Dia diém Dai hoi khéng c6 di chd ngdi thuan tién cho tat cd ngudi duw Dai héi;

- C6 ngudi dy Dai hdi ¢d hanh vi can trd, gay réi trat tw, ¢ nguy co lam cho Pai hoi
khéng dwoc tién hanh mot cach céng b&ng va hop phap; hodc

- Sir tri hoan 14 cén thiét dé Pai hoi dworc tién hanh mét cach hop lé.

5. Ch toa c6 quyén khdng tré 1o hoac chi ghi nhan cac y kién dong gop clia ¢b déng néu
cac ndi dung dong gop, kién nghi ndm ngoai ndi dung xin v kién Dai hdi hodc da duwoc giai
dap tai Pai hoi.

6. Chu toa co quyen cat y kién phat biéu clia c dong khi cé déng phat bidu qua thoi gian
quy dinh, triing y kién hoac y kién ndm ngoai ndi dung chuong trinh Dai hai.

7. Chi toa co6 quyén dé nghj co quan cé thdm quyén duy tri trat tw Dai hoi; truc xuét
nhitng ngudi co bidu hién gay rdi, khong tuan thi quyén diéu hanh ctia Chii toa, ngan can
di&n bién binh thudng cta Pai hoi.

Cl:uu’o*ng 1] ¥
THE THU’C TIEN HANH

Diéu 6. Diéu kién tién hanh Dai hdi.

1. Pai hoi dwgc tién hanh khi co sé cd déng tham dy dai dién cho it nhat 51% tong sé
cd phén c6 quyén biéu quyét theo danh sach ¢ dong dwoc lap tai thei diém chét danh
sach cb ddong tham dy Dai héi. Trieéng hop qua 30 phiit ké tir thoi diém khai mac Pai hoi
hoac lau hon do Chui toa quyét dinh (dwoc ghi trong néi dung chwong trinh Bai héi da g
cho cac cb déng), ma sb ¢b déng ding ky tham du chua dai dién di cho it nhat 51% tong

s6 cb phan cé quyén biéu quyét theo danh sach cb déng dwoc 1ap tai thoi diém chét danh
sach cb déng thi Dai hoi dwoc coi nhw khéng di didu kién dé tién hanh.

2. Truong hop Dai hoi khéng du didu kién tién hanh theo quy dinh trén day thi viéc triéu
tap va tién hanh Dai héi cb déng cac Ian tiép theo sé duoc tién hanh theo quy dinh cla
Diéu I& Céng ty va Luat Doanh nghiép.

Diéu 7. Tién hanh Pai hoi.

1. Dai héi s& dién ra theo dlng trinh tw ndi dung chwong trinh da dwec Pai hoi cb déng
thong qua.

2. Dai héi sé 1an Iwot thao luén va théng qua cac néi dung tai chwong trinh Dai héi theo
hinh thire bidu quyét quy dinh tai Diéu 9 ctia Quy ché nay.

3. Dai hdi bé mac sau khi Bién ban Dai hai duoc théng qua.

ralh
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Qiféu 8. Théng qua quyét dinh ctia Pai hai.
1. Céac quyét dinh cla Pai hdi dwoc théng qua khi ¢d sw chap thuan cla sb ¢b dong dai
dién it nhat 51% téng sb phiéu bidu quyét hop 1& cla céac cb déng cé quyén biéu quyét
c6 mét trwe tiép hoac théng qua dai dién duoc Gy quyén c6 mat tai Dai hai.
2. C6 dong hoac dai dién dwoc Gy quyén dén dy Pai héi thwe hién biéu quyét dé tan
thanh, khéng tan thanh hozc khéng cé y kién déi véi nhitng vén dé phai thdng qua trong
Dai hoi theo quy dinh tai Diéu 9 Quy ché nay.
Piéu 9. Phiéu bidu quyét, thé thirc biéu quyét thdng qua cac quyét dinh tai Dai hoi
Phiéu bidu quyét phai c6 d4u clia Céng ty do Ban kiém tra tw cach ¢d déng phat cho
cac cb ddng hoac dai dién theo Gy quysn clia ¢b déng tham dw Pai hoi. Phiéu biéu quyét
phai ghi s6 dang ky, ho tén, chir ky ¢b dong hodc dai dién dugc uy quyén cla cd déng va
cac yéu t6 ky thuat khac giup cho viéc kiém phiéu chinh xac, thuén tién.
1. Gia tri bidu quyét clia Phiéu biéu quyét twong (rng véi s6 cd phan co quyén biéu quyét
ma cb dong d6 s& hivu hodc dai dién dwoc Gy quyén dang ky tham dw Dai hdi trén téng
s c¢d phan co quyén biéu quyét clia cac cd déng hodc dai dién theo Uy quyén clia cb
déng cé mat tai Pai hdi.
2. Cb dong hoac ngudi dai dién Gy quyén sé biéu quyét vé tirng van dé trong ndi dung
chwong trinh Pai héi bang cach ghi vao Phiéu biéu quyét: tan thanh, khéng tan thanh
hosc khong cé ¥ kién; Ban kiém phiéu thu Phiéu biéu quyét va tién hanh kiém phiéu.
Piéu 10. Quy dinh viéc kiém phiéu déi véi hinh thire bidu quyét bang bé phiéu
Ban kiém phiéu lam viéc trong 01 phong hodc khu vire riéng dwdi sy gidm sat cla
HBQT Céng ty. Ngoai Ban kiém phiéu va cac thanh vién gitip viéc da dwoc phan cong,
khéng cho phép bat cl¥ nguwdi nao khac vao trong khu vire kiém phiéu.
Ban kiém phiéu thwc hién viéc kiém phiéu theo quy dinh nhw sau:
1.Kiém tra tinh hop I& cta Phiéu biéu quyét.
2. Kiém tra Ian lwot tirng Phiéu biéu quyét va ghi két qua kiém phiéu.
3. Sau khi kiém phiéu xong, Ban kiém phiéu lap Bién ban kiém phiéu
4. Bién ban kiém phiéu phai c6 cac ndi dung chil yéu sau:
- Thoi gian, dia diém tién hanh viéc kiém phiéu; Thanh phan Ban kiém phiéu;
- Téng s6 cb phan clia cb dong co quyén biéu quyét tham dw Dai héi;
- Tong s6 ¢b phan clia cb déng c6 quyén biéu quyét tham gia bo phiéu;
- Sbévatylé phiéu hop &, phiéu khéng hop 1é;
- Sévaty le quyén biéu quyét cho tirng van dé;
- Bién ban kiém phiéu phai c6 chi ky clia cac thanh vién Ban kiém phiéu va xac
nhan cta Chu toa Bai héi.
5.Céng bb Bién ban kiém phiéu.
Piéu 11. Phat biéu y kién tai Pai hai.
~ C6 déng hogc dai dién dwoc Gy quyén cla cb dong dén du Dai hoi khi phat biéu y
kién phai dang ky vao Phiéu dang ky phat biéu y kién (theo mau quy dinh cla Dai hoi).

Trong Phiéu dng ky, c& déng can ghi rd cau héi hodc néi dung phét biéu. Phiéu ding ky
4
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C8 ddng hoac dai dién dwoc Uy quyédn cia cd déng dén dw Dai hoi khi phat biéu y
ki&n phai dang ky vao Phiéu dang ky phat biéu y kién (theo mau quy dinh cla Dai hoi).
Trong Phiéu dang ky, cd déng can ghi ré cau hdi hodc néi dung phéat biéu. Phiéu dang ky
dwoc chuyén 1én Chi toa Dai hai x Iy. Khi phat biéu, néi dung phat biéu can ngan gon va
phu hop véi ndi dung dang thao luan va chwong trinh tai Pai héi. Thoi gian phét biéu
khéng qua 05 phut. C déng khong phat biéu lai nhivng y kién da duoc c¢b dong khac phat
biéu va chi cac y kién phat biéu phii hop véi ndi dung chwong trinh Bai héi méi dwoc ghi
vao Bién ban Pai héi.

Piéu 12. Bién ban Dai hdi.

1. NObi dung Dai héi dwoc lap thanh Bién ban. Chu toa va Thuw ky Pai hdi chiu trach
nhiém vé tinh chinh xac, trung thwe clia Bién ban Bai hoi.

2. Bién ban Daihoi phai dwoc cong bb trwdc Pai hdi va dwge Dai hdi théng qua trwwéc
khi bé mac. -

3. Bién ban Pai hoi, Bién ban kiém tra tw cach c¢d déng, Bién ban kiém phiéu va cac tai
liéu khac ghi nhan dién bién, két qua clia Pai hdi phéi dwoc lwu trir tai Tru s& chinh cta
Cong ty.

4. Bién ban Dai hoi phai dwoc givi t6i cac cd dong hodc cong bé trén website Cong ty
trong thdi han mudi 1&m (15) ngay ké tir ngay bé mac Bai hoi.

5. Bién ban Dai hdi 1a co s& d& dwa ra Nghi quyét Dai hbi.
Diéu 13. Hiéu lwe thi hanh ctia Quy ché

1. Quy ché nay gébm ba (03) Chuong, mwoi ba (13) Diéu va ¢co hiéu lwc ngay sau khi
dwoc Pai hoi bidu quyét théng qua;

2. Pai hoi quyét dinh viéc stra doi, bd sung Quy ché nay.
me
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BAO CAO '
- THYC HIEN KE HOACH SXKD NAM 2019;
DU’ KIEN NHIEM VU KE HOACH SXKD NAM 2020

Kinh gti: Pai hoi cé déng thwéng nién Céng ty CP Dich vu SUDICO nim 2020

Thue hién cac chi tiéu ké hoach SXKD nam 2019 theo nghi quyét ctia Dai hoi dong
cd déng ndm 2019, Téng Giam dbc Céng ty béo cao Dai héi ddng ¢ déng thwdng nién
nadm 2020 vé viéc thue hién SXKD nam 2019 va du kién ké hoach SXKD nam 2020, cu
thé nhu sau:

A. TINH HINH THU'C HIEN KE HOACH SXKD NAM 2019.
l. CAC CHi TIEU KE HOACH SXKD NAM 20189.

Trong n&m 2019 cac chi tiéu SXKD da hoan thanh v&i ké hoach dé ra, cu thé nhuw sau:

- Téng gia tri SXKD dat: 73,606 ty dong dat 104% so véi KH nam;

- Doanh thu dat: 65,665 ty déng dat 99% so véi KH nam:

- Loi nhuan truée thué dat: 3,996 ty ddng dat 100 % so v&i KH nam:
- Tra cb tire 13%

- Thu nhép binh quan: 5,555 triéu déng/ngudilthang

1. Danh gia két qua dat dworc:

1.1 Cong tac quan ly, van hanh khu dé thi va cac toa nha

- QLVH va cung céap dich vu tai cac dy an: Khu dé thi My Binh Mé Tri, tda nha

SUDICO, tda nha 3B - Trwéng Chinh dam bao an toan, nang cao chét lwong
dich vu.

- Nhan ban giao va trién khai céng tac quan ly van hanh tai tda nha Trung Yén

Plaza va tdoa nha Intracom 1.

- QLVH tbng thé, cung cép cac dich vu vé sinh, an ninh, van hanh kg thuat Toa

nha T1 - T2 Thang Long Victory - KBT Nam An Khanh.

- Quén ly van hanh hé thdng nwéc va cung cdp nwéc cho cac don vi, toa nha

tai Khu d6 thj Nam An Khanh.

- Hoan thién phiéu gia cung cap dich vy, quan Iy van hanh KDT My Dinh va cac
toa nha Céng ty quan ly, dén déc SUDICO thanh toan chi phi cung cép dich
vy, QLVH tang 15- tang 18 tda nha SUDICO.

Thire hién cong tac chinh trang cac toa nha CT1, CT6, CT9, CT4, CT5, tda nha
SUDICO, tdoa nha 3B Trwdng Chinh, tda nha Trung Yén Plaza.

Thwe hién xong céng tac bao dwéng, cao gi son két cdu khung thép mai toa
nha SUDICO va lap xong hé so thanh quyét toan.

- Thi céng stra chira xong mai sénh 16i vao cac cau thang tda nha CT1, CT6, CT9
Khu dé thi My Binh va hoan thién xong hd so thanh quyét toan.

Thi céng l&p dat xong cau kién ngn chay cho cac hdp ky thuat théng tang cac
tda nha cao tang khu dé thi My Pinh va tda nha 3B Trwdng chinh va hoan
thién hd so quyét toan.

Nang cap hé théng PCCC cho toan bé khu dé thi My Binh - M& Tri.
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1.2 Céng tac kinh té - ké hoach:

Hoan thién phiéu gia cung céap dich vu, quan ly van hanh KBT My Dinh va cac
toa nha Coéng ty quén ly, dén doc cac don vi thanh toan chi phi cung cép
dich vu.
Tim kiém, tiép can va lam viéc véi khach hang, xay dwng cac phwong an quan
ly van hanh tda nha theo yéu cau cta khach hang

Bao c4do thwe hién ké hoach hang thang theo ding biéu mau quy dinh va
ding thoi gian quy dinh.

1.3 Céng tac Quan ly tai chinh ké toan, thu vén:

Hoan thién hé so thanh toan hang thang theo dung diéu khodn hop déng da
ky két va thwe hién viéc thu hdi vén theo tirng thang khéng dé no dong khach
hang lon.

Hoan thién thanh toan tién lwong cho CBCNV va nép thué cho co quan nha
nwoc theo dung quy dinh.

Pam bao ngudn vén duy tri hoat déng SXKD cuia Céng ty.

1.4 Céng tac té chirc, nhan suw:

Tuyén dung nhan sy méi ¢d nang lwe, phi hep véi ké hoach phét trién cla
Coéng ty trong th&i gian tdi. Ra soat tinh gon bdé may hoat déng Cong ty dam
bao hoat déng hiéu qua.

Lap ké hoach dao tao can bd nong cbt, lwa chon cac hinh thirc va loai hinh
dao tao khac nhau nham da dang hda chuyén mén nghiép vu cho céan bd
nhan vién Céng ty.

T6 chirc cac khda dao tao nghiép vu ngan han nhdm nang cao hiéu qua
SXKD, nang cao nang lwc hoat dong cua cac Phong Ban trong Cong ty.

Tuan tha triét dé cac quy dinh cla Nha nwdc dé dam bao cac quyén loi chinh
dang cho ngwdi lao dong.

Nhirng khé khin vwéng méc

Ké&t qua hoat dong san xuét kinh doanh ndm 2019 dat dwoc kha quan tuy
nhién con gap nhiéu kho khan vwéng mac cu thé nhu:

D6i vé&i cong tac quan ly, van hanh khu dé thi va cac tda nha:

Ha tang k¥ thuat, hé théng thiét bj cac Toa nha Céng ty quan Iy da xubng cép,
thwéng xuyén bi héng hoc, phai stra chiva thay thé méi dam bao dwoc codng
tac van hanh. Tuy nhién ngudn kinh phi han hep do céc tda nha khéng c6 quy
2% nén gap nhiéu khé khan trong qua trinh thay thé thiét bi.

Dbi véi cong tac tai chinh - ké toan:

Viéc thu hdi céng no clia Céng ty hién nay cac gia trj céng no chwa dwoc thu
hoi mét cach triét d&, nén cling anh hwdng dén hoat déng kinh doanh cla

- Cong ty.
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I. KE HOACH SXKD NAM 2020
1. Cac chi tiéu ké hoach SXKD nam 2020

- Téng gia tri SXKD 73,620 ty déng
- Doanh thu 64,060 ty ddng
- Loi nhuén truéc thué 4,033 ty ddng
- Thu nhap binh quan: 5,747 tridu déng/nguwdilthang

2. MUC TIEU CU THE:

2.1 Quan ly va khai thac djch vu.

- Tiép tuc duy tri quén ly, van hanh Khu @b thi My Dinh — Mé Tri, toa nha
SUDICO, tda nha 3B Truwéng Chinh. Tang cuwdng cong tac kiém tra giam sat
cac bd phan vé sinh, an ninh nang cao chat lwong dich vu.

- Dam bao chét lwong dich vu tai tda nha Trung Yén Plaza va toa nha Intracom
1 theo duing phwong an dau thau. _

- Thi céng cai tao stra chiva hé thédng mai tén cla cac tda nha Khu dé thj My
Binh khi c6 quyét dinh phé duyét ctia SUDICO.

- Trién khai |13p dat hé théng Camera an ninh, am thanh noi bd va kiém soat
thang may tai tda nha SUDICO khi c6 quyét dinh cia SUDICO.

- Thi cong mai d& xe khu vwc ngoai tda nha SUDICO khi cé quyét dinh clia
SUDICO.

- Tiép tuc tim kiém va tham gia d4u thau quan Iy van hanh céc tda nha, khu dé
thi trén dia ban thanh phd Ha ndi.

* Céng tac An ninh:

- Thwdng xuyén yéu clu cac nha thau, ting cwdng giam sat chat lwong dich
vu, dé cao tinh chuyén nghiép cho déi ngti nhan vién.

* Cébng tac Vé sinh:

- Té&ng cuwdng giam séat chat lwong dich vy, nhac nhé y thire, tac phong lam viéc
clia nhan vién, nghiém khac kiém diém céac trwong hop vi pham ky luat
lao déng.

- Kiém tra, giam sat va danh gia chat lwong cong viéc clia nha thau: hang thang
td chirc cac cudce hop chét lwgng dich vy; tac phong lam viéc trong Ban va nha
thau.

* Coéng tac Van hanh ky thuat:

- Thuwe hién cbng tac quan ly van hanh theo dung quy trinh da ban hanh, tang
cudng cong tac kiém tra giam sat quy trinh thuye hién ctia nhan vién tai cac vi
tri phan céng.

2.2. Céng tac Kinh té - Ké hoach.

- Hoan thién ho so thanh toan véi cac khach hang, véi Cong ty SUDICO hang
thang theo dung diéu khodn hop ddng;

- Thue hién bao cao ké hoach theo dung théi han va biéu mau quy dinh.
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2.3 Quan ly tai chinh ké toén, thu von.

- Bam sat va tap trung thu hdi dit diém cac khoan ng, ddm bao can déi du vén
cho cac hoat d6ng sén xuét kinh doanh ctia Céng ty.

- Hoan thién quyét toan hang muc thi céng hang rao chéng tai lan chiém, cay
xanh via hé tai Khu dé thi Nam An Khanh.

- Hoan thién bao cao tai chinh, ndp thué va cac khoan phai ndp cho nha nwéc
theo ding th&i han va quy dinh clia nha nwéc

2.4.T6 chirc nhan sw.

- Tuyen dung bé sung nhan sy cho bd phan kg thuat, tim kiém nha thau c6 nang
lc v& an ninh, vé sinh dé hop tac, sén sang dap (rng nhu cau céng viéc cho
nhitng dw an maéi.

- Thwdngxuyén duy tri kiém tra viéc chap hanh ky luat lao dong, thai dé phuc vu
khach hang clia CBCNV dam bao né nép tac phong lam viéc.

- Pam bao viéc lam va thu nhap 6n dinh cho can bd céng nhan vién, thwe hién
t6t ché do bao hiém cho ngudi lao déng.

- Xay dwng doi ngli chuyén nghiép phu hgp voi tiéu chuan d6i mai sang tao.

. GIAI PHAP THU'C HIEN KE HOACH SXKD NAM 2020

1. D6i v&i cong tac quan ly van hanh:

- Xay dwng dao tao d6i ngli nhan sw ndng cbt cac cong tac dich vy dé mé rong
khai thac thi treorng cung cap cac dich vu riéng 18 nhw: Cung cép dich vu an
ninh, cung c&p dich vu vé sinh, cung cép dich vu bao tri hé thong k¥ thuat...,
phat trién thwong hiéu Céng ty, nang cao nang lwc canh tranh cta Cong ty.

- Tiép tuc xay dwng chinh sach vé& gia, chinh sach marketing phi hop ¢& mé
rong thi treong cung cép dich vy, quan ly van hanh.

2. DPéi v&i cong tac tai chinh, ké toan, thu vén

- S{ dung téi wu hda cac ngudn lwc tai chinh dé& gidm thiéu cac chi phi. Tiép tuc
bd sung xay dwng va hoan thién quy ché tai chinh ctia Céng ty voi muc tiéu
s dung chi phi hiéu qua tiét kiém.

- Bam sét va tap trung thu hdi dirt diém cac khoan ng, ddm béo can doi 4 von
cho cac hoat dong ctia Cong ty.

Trén day I3 bao cao két qua hoat déng sén xuét kinh doanh nam 2019 va ké
hoach san xuét kinh doanh nam 2020 clia Cong ty Cé phan Dich vu SUDICO.

Trén trong bao cao!
Potio G
I?i:;:':lf/chG IY ’sl

g

Lé Manh Théng
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BAO CAO CUA HOI PONG QUAN TR

VE HOAT BONG CUA HOI PONG QUAN TRI NAM 2019;
DANH GIA HOAT BONG PIEU HANH SXKD NAM 2019,
PHUONG HUONG CHi PAO THUC HIEN NHIEM VU

SAN XUAT KINH DOANH NAM 2020

Kinh guii: Dai héi ¢ déng thwdng nién Céng ty CP Dich vu SUDICO nam 2020.

Hoi dong quan trj (viét tdt HDQT) Céng ty c¢b phén Dich vu SUDICO (sau day goi 1a “Cong
ty”) bao cao Dai hdi Gdng c¢b ddng thuwdng nién Céng ty ndm 2020 v& hoat ddng clia HDQT
nam 2019; danh gia hoat dong diéu hanh clia Ban Téng giam déc Céng ty nam 2019 va
phuong huéng chi dao thwe hién ké hoach SXKD nam 2020, nhw sau:

l. KIEM BIEM HOAT DONG CUA HDQT NAM 2019.
1. Hoat dong quan tri ctia Hoi déng quan tri.

Can ctr Nghj quyét Pai hai dong cé déng thudng nién nam 2019; Hoi ddng quén tri da chi
dao, quan ly, giam sat moi hoat déng cua Cong ty theo dung quy dinh cua phap Luat,
Diéu Ié Coéng ty va Nghi quyét Bai hoi dong cb déng nam 2019.

H6i déng quan tri d& t& chirc 4 cudc hop theo dinh ky: 01 Ian xin y kién truc tiép tirng
thanh vién HDQT @& quyét dinh nhitng van d& lién quan dén hoat déng SXKD clia Céng
ty. Cac phién hop HDQT c6 sy tham dy clia dai dién Ban kiém soat. Cac y kién tham gia
thao luan trong céc cudc hop clia Hoi ddng quan tri dong thuan cao va dat muc tiéu, tao
diéu kién cho Ban diéu hanh hoat déng tét, dem lai hiéu qua cho Cong ty.

Cé&n cir vao két qua cac cudc hop va lay y kién bang van ban, Hoi ddng quan tri da ky ban
hanh 06 Nghi quyét, Quyét dinh thudc thdm quyén dé chi dao hoat ddng SXKD va cac van
dé lién quan khac. Cac Quyet dinh cia HDQT déu duwoc théng qua theo nguyén tic quyét
dinh da s6, cac y kién thiéu sé khac dwoc bao Iwu theo qui dinh.

Héi déng quan tri va ban Téng Giam dbc Cong ty thuong xuyén trao ddi vé tinh hinh hoat
déng san xuéat kinh doanh; HDQT don déc va chi dao gla: quyét kip thdi nhixng van dé
phat sinh, vweéng méc cu the trong dieu hanh cla ban Tong Giam déc phii hop véi cac
quy ché da ban hanh va Nghi quyét Dai hoi ddng cb déng d& ra. Xem xét va dua ra cac
quyét dinh kip thei trong hoat d6ng SXKD clia Céng ty.

2. Mot s6 ton tai trong hoat ddng cua Hoi ddng quan tri.

Nhin chung, hoat dong ctia HDQT da tuén thd dung céac quy dinh hién hanh cla phap luat va
Didu 1& Cong ty, thire hién quan ly Céng ty co hiéu qug; tuy nhién HPQT khong tranh khai
nhitng thiéu sét trong céng tac quan ly, diéu hanh clia minh nhw viéc ra soat, stra ddi, bd
sung céc quy ché, quy dinh quan Iy ndi bb con cham.

. DANH GIA HOAT BONG CUA BAN DPIEU HANH NAM 2019,

La Cong ty cb phan do SUDICO ndm gitr 51% vén Didu 1&, chiu anh hwdng truc tidp tor
SUDICO. Trong khi SUDICO van con khé khan, xac dinh duoc nhirtng kho khan va thach
thire, nén ngay ttr dau nam 2019, Téng gidm dbc Cong ty da chli dong xay duwng cac muc tiéu
nh&m thyrc hién tt nhiém vy SXKD ma Bai héi déng cb déng va HBQT giao cho.

Héi dbng quan tri danh gia cong tac quan Iy diu hanh cong ty clia Ban didu hanh Céng ty
trong ndm 2019 nhw sau:
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1. Nhirng thanh tich da dat dwgrc.

Trwée nhiéu kho khan, Ban didu hanh da cha déng tap trung vao cac hoat déng nham
nang cao chét lwong dich vu quan Iy db thi, ting cwdng cac hoat dong thu von, tiét kiém
chi tiéu, co cAu lai bd may hoat dong hiéu qua hon, trién khai m& réng céc dich vu gia
tang, két quéa:

Hoan thanh va hoan thanh vwot mirc cac chi tiéu chi yéu ctia Nghi quyét DHDCD thwong
nién 2019.

Ky két quan ly van hanh thém hai tda nha chung c.

Bao toan ngudn von chi s& hivu.

Pam bao viéc 1am lién tuc va thu nhap én dinh cho ngwdi lao dong.
Té chirc dao tao can bd quan Iy, dinh ky dao tao, tap huén chuy&n mén, gido duc y thirc
cho ngwoi lao déng. Hwéng t&i muc tiéu xay dwng doéi ngt quan ly va lao dong chuyén
nghiép, nang dong sang tao trong linh vire quan ly, van hanh dé thj.

2. Nhirng ton tai.

Bén canh nhirtng thanh tich da dat dwoc, trong qua trinh diéu hanh, quéan Iy hoat déng
SXKD clia Ban diéu hanh Cong ty nam 2019, con tbn tai trong céng tac thu von chuwa dat
nhw mong muén;

Tuy con ton tai néu trén, nhung ban lanh dao Céng ty da rat ¢b géng diéu hanh hoan thanh
vt mire cac chi tiéu chinh trong nghi quyét PHBCD nam 2019 dé ra. Hoi déng quan tri rat
mong st chia s&, déng vién cla Quy cb déng cling ban lanh dao cong ty vuet qua kho khan
nham phat trién Céng ty bén virng, 1au dai.

lil. PHUONG HUONG CHi DAO THUC HIEN NHIEM VU SXKD NAM 2020.

Xét kha nang phat trién ctia Coéng ty va tinh hinh thire tién; HDQT @& ra cac muc tiéu, nhiém
v va mot s giai phap trong diéu hanh hoat dong SXKD ndm 2020 cia Cong ty nhu sau:
1. Dw kién céac chi tiéu chinh ké hoach san xuét kinh doanh nam 2020:

Téng gia tri SXKD: 73,620 ty déng
Doanh thu: 64,060 ty dong
Loi nhuan trude thué: 4,033 ty déng
Tra cb ttre: 213%

2. Nhivng muyc tiéu chinh dé thwe hién ké hoach SXKD nam 2020:

Tap trung chl yéu vao céng tac cung cap dich vu, quan Iy van hanh khu d6 thj va cac toa
nha theo hep ddng cung cép; nang cao chét Igng dich vu.

Thi cdng cai tao sira chira hé théng mai tén cac tda nha khu d6 thj My Dinh.

DAu thau quan ly van hanh cac Dy an BDS khac .

Trién khai tim kiém céac dy an dau tw phl hop nang lwe clia Céng ty.

Bam sat va tap trung thu hoéi cac khoan ng' clia khach hang.

3. Giai phap thwe hién Ké hoach SXKD nam 2020.

DB&i m&i céng tac quan ly didu hanh & tat ca cac phong, ban va t6 ddi dé nang cao hiéu
qua céng tac san suét kinh doanh.
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Xay dwng mé hinh quan ly van hanh, cung cép dich vu Khu @8 thj chuyén nghiép, theo
tirng cap do dich vu.

Str dung tt wu cac ngudn tai chinh, gidm thiéu chi phi SXKD.

Xay dyng chién lugce kinh doanh, quang ba, tiép thi san phdm dich vy, tim kiém cac co
hoi dau tw.

Té chirc dao tao cho CBCNV nang cao trinh d6 quan Iy diéu hanh, chuyén mén nghiép
vu, tay nghé.

Kinh thwa Dai héil

Nam 2019, Céng ty phai déi méat v&i nhitng thach thiic, khé khan chung ciia kinh t& trong
nwéc. Ngoai nhirng yéu t6 khach quan, ban lanh dao Céng ty da phai khic phuc nhitng han
ché, khd khan v& ngudn lwc @& dwa Cong ty phat trién bén vieng.

Trong n&m 2020, Hoi dong quan tri sé ting cuong viéc chi dao, giam séat chat ché hon nira
hoat dng SXKD ctia Céng ty, ddng thdi tao diéu kién thuan loi dé hoat déng digu hanh SXKD
ctia Ban Téng Giam déc duoc chi dong, linh hoat nhdm dat dwoe cac muc tiéu ké hoach dé
ra. Nang cao uy tin va thuong hiéu clia Cong ty la yéu té quan trong dé Cong ty phat trién
bén virng hwéng t6i twong lai,

H6i dong quan tri xin cdm on tap thé can bd cong nhan vién, ngwdi lao dong ctia Cong ty
da gop phan tao nén thanh qua ngay hém nay. Xin tran trong cam on sw Gng hé, chia sé
khé khan va sy tin nhiém cia Quy cb déng, gop phan ciing véi Hoi déng quan tri hoan
thanh nhiém vy cla Pai héi ddng cb dong giao.

Trong qua trinh thiec hién nhiém vy chéc chan sé& cé nhitng han ché, thiéu sét: Hoi déng
quan trj kinh mong Quy c6 déng gép y d& Hoi déng quan tri tiép thu va thwe hién tét hon
ntra nhiém vu dwoc giao.

Hgi dong quan trj Céng ty kinh trinh Dai hi ddng ¢b déng thueng nién nam 2020 cla Céng
ty théng qua./

TM. HOLDONG QUAN TR
/ o0 ”@Hu\Tlt;H

\

{.-"'E_H co PHAN
I:.* DIGH vu

Nguyen Lé Ninh
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: BAO CAO CUA BAN KIEM SOAT CONG TY
Vé hoat dong cua Ban kiém soat va két qua giam sat hoat déng
cua Hi dong quan tri, Ban Téng giam déc Céng ty nam 2019

Kinh gtvi: PHDBCD thwong nién CTCP Dich vu SUDICO nam 2020

Thue hién chire ndng, nhiém vu cia Ban kiém soat theo Luat doanh nghiép, Pidu
& t& chirc clia Céng ty, Ban kiém soat CTCP Dich vu SUDICO bao cao Bai hoi déng cb
dong két qua hoat déng ctia Ban kiém soat trong nam 2019 véi cac ndi dung nhu sau: \

I.  HOAT DONG CUA BAN KIEM SOAT.

Nam 2019, Ban kiém soat d4 tién hanh trién khai hoat déng theo ding chirc néng,
nhiém vu dwoc quy dinh tai Luat doanh nghiép, Didu 1& Céng ty. Ban kiém soat da lap ké
hoach, xay dwng chirong trinh cong tac va phan céng nhiém vu cu thé cho tirng thanh vién;
trién khai kiém tra, giam sat thudng xuyén moi hoat dong clia céng ty, cu thé:

- Trén co s& théng tin, tai liéu vé cong tac quan Iy, diéu hanh hoat ddng SXKD cia
Céng ty do Hoi déng quan tri (HPQT), Téng giam déc, cac phong chirc ndng cla
céng ty cung cép, cac thanh vién Ban kiém soat da thwe hién cac céng viéc nhw
kiém tra, ra soat lai cac quy ché, quy dinh quan Iy ndi boé da ban hanh; Kiém tra
céac to trinh ctia Téng gidm déc, Nghij quyét, Quyét dinh clia HPQT.

- Thé&m dinh bdo céo danh gia céng tac quan Iy clia HDQT, diéu hanh cta Téng
gidm ddc, bao c4o tinh hinh SXKD va bao céo tai chinh ndm 2019 cla Céng ty da
dwoc kiém toan béi Cong ty TNHH ERNST & YOUNG Viét Nam

- Tham gia day d0 céc cudc hop clia HDQT theo gidy moi; dong thoi co v kién vé
cac van de Ban kiém soat quan tam;

Il. BANH GIA TINH HINH HOAT BONG CUA CONG TY NAM 2019.

Trén co s& thong tin, tai liéu vé cong tac quan ly, dieu hanh hoat déng kinh doanh
clia Cong ty do HDQT, Téng giam ddc, cac phong ban chirc nang clia Céng ty cung
cép, cac thanh vién Ban kiém soét da thuc hién cac céng viéc kiém tra, soat xét va dua
ra nhan xét, danh gia nhu sau:

1. Danh gia va tinh hinh thwe hién Nghi quyét PHPCD thwéng nién 2019:

Ké hoach Thwe hién Ty lé
o Chi tiéu * trinh PHDPCH nam 2019 hoan thanh
(Tr. déng) (Tr. déng) (%)
1 | Tdng gia tri SXKD 70,577 73,606 104
2 | Doanh thu 66,610 65665 . 98,5
3 | Loi nhuan trwde thué 3,996 3,996 100
4 | Cotle 13% 13% 100
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CONG TY c6 PHAN DICH VU SUDICO

Bia chi: TAng M3, Toa nha CT1, KBT My Binh , P. My Binh I, Q .Nam T Liém - Ha Noi
SUDICO SERVICES Tel: 02437875568; Fax; 02437875569, Email; Info@sudicodv.vn; Website: www sudicodv.vn

2, Bao cao tai chinh nam 2019:

- Bao c&o tai chinh nam 2019 cta Cong ty duoc kiém toan bdi Cong ty TNHH

'ERNST & YOUNG Viét Nam, Ban kiém soat co mét s6 danh gia, nhan xét nhu sau:
Céng ty TNHH ERNST & YOUNG Viét Nam da dwa ra y kién chap nhan toan

phan déi voi Bao c4o tai chinh clia Céng ty, Ban kiém soat cho rang, Béo cdo tai chinh

clia Cong ty da phan anh trung thwc va hop ly trén cac khia canh trong yéu tinh hinh tai

chinh clia Céng ty vao ngay 31/12/2019, két qué kinh doanh, tinh hinh lwu chuyén tién

t& cho nam tai chinh két thic cung ngay phit hop véi cac Chudn murc ké toan, Hé thong

ké toan Viét Nam va tuan thd cac quy dinh phap Iy li€n quan. ;

- M6t sb chi tiéu chii yéu trén bao cdo tai chinh nam 2019 (triéu dong):

| TT y Ndi dung 31/12/2018 31/12/2019
TONG TAI SAN . 47.602 50.814
A | Taisan ngan han 42,025 43.463
| | Tién va céc khoan twong duong tién 12.093 10.730
Il | Cac khodn dau tw tai chinh ngan han 16.269 15.666
Il | Cac khoan phai thu ngén han 12.410 16.031
IV | Hang tén kho 866 876
V | Tai sdn ngan han khac 387 159
B | Tai san dai han 5.777 7.351
| | Tai san cd dinh 1.062 962
Il | Tai san d& dang dai han 114
| Il | Pau tw tai chinh dai han 2.240 8833
IV | Tai san dai han khac 2.475 2.942
TONG NGUON VON 47.802 50.814
A | No phai tra 26.803 29.394
| | No ngén han 24.073 26.654
Il | No dai han 2.730 2.741
B | Ngudén von chi s& hiru 20.999 21.419
| | V6n chi s& hiru 15.000 15.000
Il | Quy dAu tw phat trién 2.077 2.077
Il | Loi nhuan chwa phan phéi 3.921 4.342
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Banh gia hoat ddng cua HPQT, Téng giam déc va can b quan Iy.

H&i déng quan tri:

Cac nghi quyét, quyét dinh clia H6i déng quan tri ban hanh vé cac inh vire hoat
déng cua Cong ty linh hoat phi hop véi quy dinh cua phap luat va Diéu lé té chirc
hoat dong ctia Céng ty.

Céc bién phap dé chi dao didu hanh SXKD do Tdng giam déc trinh déu dwoc
HDQT xem xét phé duyét trén nguyén tic tap thé dam bao khach quan va tap
trung tri tué cla cac thanh vién HDQT.

Béao cao két qua hoat dong SXKD, bao céo danh gia cong tac quan ly cia HBQT
trinh Dai hdi dong cb déng da phan anh ding thuc té ciia céng tac quan ly HPQT.
Téng giam déc

Hoat ddng cta Téng giam dbc duoc thirc hién theo diing phap Iuat, nghj quyét
ctia Daihoi ddng cb déng, cac nghi quyét, quyét dinh ciia HDQT.

Trén co s& danh gia cac chi tiéu K& hoach san xut kinh doanh trong nam 2019
va viéc trién khai thire hién cac muc tiéu trong diém, cac dinh hwéng hoat déng
cta Céng ty trong nam 2019.

Ban Tdng giam déc @4 chi dong trong cong tac diéu hanh Céng ty, ciing nhw d&
XUt cac van dé thudc thdm quydn cia Hbi dong quan tri théng qua.

MOT SO KIEN NGHI:

Bé nghi Ban diéu hanh cin tap trung thu hdi cac khoan cdng ng con tén dong I&n
nhdm dem lai hiéu qua cao nhat cho Cong ty cling nhw quyén loi clia ¢b dong.
Trich lap dw phong céc khoan cng no phai thu khé doi hodc chi du tw khéng co
kha nang thanh toan.

Tiép tuc tang cwéng cng tac quan trj doanh nghiép, hang quy t& chirc phan tich
cac hoat dong kinh té, xac dinh r& nguyén nhan khéng hoan thanh ké hoach &
tlrng céng viée tr 46 c6 hwéng khéc phuc cu thé.

KE HOACH HOAT BONG CUA BAN KIEM SOAT NAM 2020

Nam 2018, Ban kiém soat tiép tuc duy tri cong tac kiém soat thworng xuyén, 1ay
ngan chén, phong nglra lam muc tiéu chinh, dadm bao moi hoat dong ctia Cong ty
lubn tuan thi cac quy dinh cla phap luat, Didu 16 cia Céng ty va muc tiéu ké
hoach da duwoc Dai héi déng cb déng théng qua:

Xem xét Thw quan Iy clia kiém toan vién ddc Iap va ¥ kién phan hdi cia Ban Téng
gidam déc Cong ty;

Tang cudng cong tac kiém tra, giam sat thueng xuyén cac hoat déng cua Cong ty
thdng qua céc Quyét dinh clia H6i ddng quan tri va Ban Téng giam déc Cong ty.
Tham gia day d cac budi hop clia Hoi déng quan tri, déng gép y kién trong quyén
han cla minh d6i v&i cong tac quan trj Cong ty.

Thiwe hién cac nhiém vy khac theo quy dinh cua Luat doanh nghiép, Biéu é
Cong ty.
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Trén day 1 Bao cao clia Ban kiém soat vé cac mat hoat dong SXKD ciia Céng ty
cing nhuw két qua giam sat hoat dong clia Hoi ddng quén tri, Ban Téng giam doc trong
2019: mot sb kién nghi v&i Dai hdi ddng cb déng, Hai déng quan trj va ké hoach hoat
d6ng ctia Ban kiém soat trong nam 2020.

Tran trong cam on! )
TM. BAN KIEM SOAT

TRUONG BAN

ek

Nguyén Minh Son
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TO TRINH PAI HOI PONG CO BONG NAM 2020
Viv: Théng qua Bao cao tai chinh da dwoc kiém toan nam 2019

Can ct: Diéu l&é Cong ty CS phan Dich Vu SUDICO; Nghij quyét Dai héi dong cb déng
thwdng nién Céng ty C6 phan Dich vu SUDICO n&m 2019; Két qua va Bao cao kiém
toan tai chinh ndm 2019 ctia Céng ty Cé phan Dich Vu SUDICO da dwoc kiém toan bdi

Céng ty TNHH ERNST & YOUNG Viét Nam.

Hoi dong quan tri trinh Dai hdi dong ¢d déng thwéng nién Céng ty nam 2020, xem xét
théng qua Béo cdo tai chinh ndm 2019 da dwoc kiém toan béi Cong ty TNHH ERNST &

YOUNG Viét Nam.

(C6 Béo céo tai chinh ndm 2019 duoc kiém todn béi Céng ty TNHH ERNST & YOUNG

Viét Nam kem theo).

Tran trong cam on !

TM. HOI BPONG QUAN TR

770254 CHELTICH
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Céng ty Cé phan Dich vu Sudico
Béo cdo tai chinh

Cho nam tai chinh két thic ngay 31 thang 12 nam 2019
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Céng ty C6 phan Dich vu Sudico

MUC LYC

Théng tin chung

B4o cao clia Ban Giam dbc

Bao c&o kiém tt;.aén doc lap

Bang can @i ké toan

Bao cao két qua hoat dong kinh doanh
B4o cdo lwu chuyén tién &

Thuyét minh b&o céo tai chinh
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Céng ty C6 phan Dich vu Sudico

THONG TIN CHUNG

CONG TY

Céng ty Cé phan Dich vy Sudico (“Cong ty”) & mét cdng ty cb phan duoc thanh lap theo Luat Doanh
nghiép clia Viet Nam theo Gidy Chieng nhan Béng ky Kinh doanh s6 0103018998 do S& K& hoach
va DAu tv Thanh phé Ha Noi cap vao ngay 10 thang 8 ndm 2007, va theo cac Giay chirng nhan dang

ky kinh doanh diéu chinh sau:

Gidy chitng nhén d&ng ky kinh doanh diéu chinh s8; Naay

0103018998 — Dang ky thay déi lan 1 10 thang 3 n&m 2008
0102343655 — Dang ky thay ddi lan 2 16 thang 8 n&m 2013
0102343655 — Dang ky thay dbi lan 3 24 thang 6 nam 2014

Hoat ddng chinh clia Céng ty 1&:

»  Kinh doanh cac dich vu bt déng san; va
» Kinh doanh khai thac cac dich vy vé nha &, khu d6 thi va khu cong nghiép.

Cong ty c6 try s& chinh theo dang ky tai tAng M3, Tda nha CT1, Khu dé thj M§ Binh, Phuong My
Binh |, Quan Nam T Liém, thanh phd Ha Noi, Viét Nam.

HOI BONG QUAN TRI

Céc thanh vién Héi ddng Quan trj trong n&m va véo ngay 1ap bao cao nay nhu sau:

Ong Nauyén L& Ninh Chii tich
Ong Lé Thanh Son Phé Chi tich
Ong Vi Cao Ky Thanh vién
Ong Lé Manh Théng Thanh vién
Ong Nguyén Ngec Hing Thanh vién

BAN KIEM SOAT

Cée thanh vién Ban Kiém soat trong ndm va vao ngay lap bao cao nay nhu sau:

Ong Nguyén Minh Son Trwdng Ban
Ong Nguyén Trung Kién Thanh vién
Ong D6 Quang Thanh Thanh vién

BAN GIAM BOC

Cac thanh vién Ban Giam dbc trong n&m va vao ngay lap bao cao nay nhu sau:

Ong Lé Manh Théng Tdng Giam dbc
Ong Nguyén Ngoc Hung Phé Tdng Giam 86c
Ong Phan Chi Dang Phé Téng Giam dbc

NGU'O1 DAI DIEN THEO PHAP LUAT

Nguoi dai dién theo phap luat clia Cong ty trong ndm va vao ngay 1&p bao cdo nay & Ong Lé Manh
Théng, Téng Giam déc.

KIEM TOAN VIEN

Cong ty Trach nhiém Hxu han Ernst & Young Viét Nam |a cong ty kidm toan cho Céng ty.



Ernst & Young Vietnam Limited  Tel: +84 24 3831 5100
8th Floor, CornerStone Bullding  Fax: +84 24 3831 5090
16 Phan Chu Trinh Street ey.com

Hoan Kiern District

Bufiding a better Hanoi, 5.R. of Vietnam

working world

5 tham chidu: 60837769/21041618

BAO CAO KIEM TOAN BOC LAP

Kinh gii: Céc ¢ dong ctia Cong ty Cd phan Dich vy Sudico

Chting toi d3 kiém toan béo c4o tai chinh kém theo clia Céng ty cé Phén Dich vu Sudico ("Cong ty")
dwoc lap ngay 14 thang 2 nam 2020 va dugec trinh bay tir trang 5 dén trang 28, bao gdm bang can dbi
ké todn tai ngay 31 thang 12 nam 2019, béo cdo két qua hoat dong kinh doanh va bao c&o Ivu chuyén
tidn t& cho nam tai chinh két thic cling ngéy va cac thuyét minh béo c4o tai chinh kem theo.

Trach nhiém ctra Ban Giam déc

Ban Giam déc Céng ty chiu tréch nhiem vé viéc 14p va trinh bay trung thurc va hop Iy bao céo tai chinh
clia Cong ty theo cac Chudn muc ké toan Viét Nam, Ché dd ke toan doanh nghiép Viét Nam va cac quy
dinh phap 1y o6 lien guan dén vige lap va trinh bay béo cdo tai chinh va chiu trach nhiém vé kiém soat
61 bB ma Ban Gidm Géc xac dinh 1 can thiét & Gam bao cho viéc 1ap va trinh bay bao cao tai chinh
knong co sai s6t trong yéu do gian 1an hoac nham [&n.

Trach nhiém cia Kiém toan vién

Trach nhiém cla ching téi la duara y kidn vé bao cao 1 chinh dua trén két qué clia cude kiém toan.
Chuing i 34 tién hanh kidm toan theo cac Chudn myc kiém toan Vigt Nam. Céc chudn mye nay yéu
cAu ching ti tuan thil chudn murc va cac quy dinh vé dao dirc nghé nghiép, lap ké hoach va thue hién
cudc kibm toan dé dat durgc sy dam bdo hop ¥ vé viée ligu béo céo tai chinh cla Cong ty c6 con sai sot
trong yéu hay khéng.

C6ng viec kiém toan bao gdm thuc hién céc thd tuc nh&m thu thap cac biing chirng kiém todn vé cac sd
liéu va thuyét minh trén b4o c4o tai chinh. Cc thl tue kiém toan duoe lya chon dia trén xet doan cua
kidm toan vién, bao gdm danh gia rli ro cd sai sot trong yéu trong bée cao tal chinh do gian &n hodc
nham I&n. Khi thue hien danh gia cac riii ro ndy, kidm todn vién 62 xem xét kiém soét ndi bd etia Céng ty
lién quan @én viéc |ap va trinh bay bao c4o tai chinh trung thyre, hop Iy nham thiét ké cac thil tyc kiém
todn phit hop véi tinh hinh thye té, tuy nhién khdng nham muc dich dua ra ¥ kién vé hidu qué cla kiém
soat ndi bd clia Cong ty. Cong viéc kiem toan cling bao gbm danh gia tinh thfch hop cla céac chinh séch
ké toan dugc Ap dung va tinh hop ly clia cac wéc tinh ké toan cla Ban Giam dée cling nhw danh gia
viée trinh bay tbng thé bao céo tai chinh.

Chung t6i tin twdng réing céc bing chirng kigm toan ma ching toi da thu thap duoc la gy au va thich
hop d& lam co s& cho ¥ kién kidm toan clia ching tai.
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Building a better
working world

Y kién ctia Kiém toan vién

Theo y kién cla chung t6i, bao céo tai chinh @& phan anh trung thye va hop Iy, trén cac khia canh trong
yéu, tinh hinh tar chinh cla Cén%ty tai ngay 31 thang 12 nam 2019, cling nhw két qua hoat déng kinh
doanh va tinh hinh lwu chuyén tién té cho n&m tai chinh két thic ciing ngay, phi hop véi cac Chuén

muc ké toan Viét Nam, Che d¢ ké toan doanh nghiép Viét Nam va cac quy dinh phap ly c6 lién quan
dén viéc lap va trinh bay bdo cdo tai chinh,

.

1S

Sha LY L& Minh Tung
Pho T Kiém toan vién
S6 Gidy CNDKHN kidm toan: 15875-2018-004-1 S6 Gidy CNBKHN kidm toan: 4656-2018-004-1

Ha Ngi, Viet Nam

Ngay 14 thang 2 nam 2020
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Cong ty C& phan Dich vu Sudico

BANG CAN DOI KE TOAN
ngay 31 thang 12 nam 2019

B01-DN

Bon vi tinh: VND

Ma Thuyét !
sé | TAI SAN minh S6 cudi ndm S6 dau nam
100 | A. TAI SAN NGAN HAN 43.463.567.543 | 42.024.917.688
110 | I Tidn va cdc khodn tirong '
duong tién 4 10.729.925.895 | 12.092.843.198

111 1. Tién 2.927.773.764 4.825.997.083
112 2, Céc khodn twong dwong tién 7.802.152.131 7.266.846.115
120 | 4. DAu tw tai chinh ngén han _ 15.666.274.146 |  16.268.941.420
123 1. BAu tw ndm gitr dén ngay déo

han 5 15.666.274.146 16.268.941.420
130 | 1L Cac khoén phai thu ngdn han 16.031.413.928 12.409.874.312
131 Phai thu ngén han cla khéch

hang 6.1 14.230,506.272 12.233.350.811
132 2. Tra trwdre cho ngudi ban

ngén han 6.2 505.118.290 534 604.335
135 3. Phaithu v& cho vay ngén han o 3.000.000.000 3.000.000.000
136 4. Phai thu ngén han khéc 8 9.553.328.146 7.136.665.302
137 5. Duy phong phai thu ngdn han

kho @oi 9 (11.257.538.780) | (10.494.746.136)
140 | IV. Hang tén kho 10 876.179.899 865.772.151
141 1. Hang ton kho 2.347.428.925 2.337.021.177
149 2. Duw phong giam gia hang tén

kho (1.471.249.026) |  (1.471.249.026)
150 | V. Té: san ngén han khic 159.773.675 387.486.607
151 Chi phi tré truéc ngén han 1 159.773.675 343.864.558
152 2. Thué GTGT duoc khéu triv . 36.808.557
153 3. Thué va céc khodn khac phai

thu Nha nwoc - 6.813.492
200 | B. TAISAN DAIHAN 7.350.729.338 5.777.926.947
220 | |. Taisancédinh 961.605.671 1.062.484.045
221 1, Taisan cé dinh hteu hinh 12 961.605.671 1.062.484.045
222 Nguyén gia 1.699.360.909 1.661.360.809
223 Gia tri khéu hao Ity ké (737.755.238) (498.876.864)
240 | I Tal sdn d& dang dai han 114.000.000 -
242 1. Chiphl xay dwng co ban d&

dang 114.000.000 -
250 | lll. Déu twtai chinh dai han 3.333.001.497 2.240.444.444
255 1, DAutw ndm git dén ngay dao

han 13 3.333.001.497 2.240.444 444
260 | IV. Taisan dai han khéc 2.942.122.170 2.474.998.458
261 1. Chiphi tra truéc dai han 11 314.664.984 -
262 2. Taisan thué thu nhap hoan lai | 27.3 2.627.557.186 2.474.998.458
270 | TONG CONG TAI SAN 50.814.296.881 | 47.802.844.635
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Cong ty C& phan Dich vu Sﬁ'&iébﬁ

BANG CAN BOI KE TOAN (tiép theo)

ngay 31 thang 12 ndm 2018

B0O1-DN

Bon vi tinh: VIND

phén phdi ndm nay

M4 Thuyét
sé | NGUON VON minh 86 cudi ndm S6é déu nadm
300 | A. NQ PHAITRA 29.394.828.527 26.803.807.825
310 | L No' ngadn han 26.653.456.317 24.073.205.812
311 Phai tra nguwol ban ngén han 14 4.987.313.462 5.197.199.456
312 2. Ngudi mua tré tién tredc

ngén han 33.743613 -
313 3. Thué va céac khoan phai nop

Nha nude 15 479.408.884 794.557.963
314 - 4. Phaitra nguwdi lao déng 5.804.211.209 6.484.250.683
315 6. Chi phi phai tra ngén han 16 6.462.502.383 4.291.858.073
318 6. Doanh thu chwa thwe hién 17 1.434.386.090 706.395.460
319 7. Phaitra ngan han khac 18 4.592.914.549 4,532.328.285
322 8. Quy khen thudng, phic Igi 19 2.858.976.127 2.066.615.892
330 | . Nodai han 2,741.372.210 2.730.602.013
337 1. Phai tra dai han khac 18 2.332,375.080 1.807.174.833
342 2. Dv phéng dai han khac 20 408.997.130 923.427.180
400 | B. VON CHU SO HOU 21.419.468.354 20.999.036.810
410 |l Vén chi sé&hitu 21 21.419.468.354 20.999.036.810
411 1. Véncd phdn 21.3 15.000.000.000 15.000.000.000
418 2. Quy dau tw phat trién 214 2.077.349.690 2.077.349.680
421 3. Loinhuan sau thué chua

phan phéi 4.342.118.664 3.921.687.120
421a - Loinhuén sau thué chua

phan phéi Ity ké dén cudi

ndm ftrieoe 1.179.326.885 752.246.179
421b - Lginhuén sau thué chua

3.162.791.779

3.169.440.941
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P&ng Hoang Long
Nguoi lap

Ha Noi, Viét Nam

Ngay 14 thang 2 ndm 2020

Phan Thanh Ha
Ké toan treong

Téng Giam dbc
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BAO CAO KET QUA HOAT DONG KINH DOANH
cho nam tai chinh k&t thic ngdy 31 thang 12 n&m 2019

B02-DN

Bon vi tinh: VND

M | | Tnuyér '
s6 | CHITIEU minh N&m nay N&m trurée
01 | 1. Doanh thu cung cép dich vy 2241 65.665.060.220 64.254.850.405
10 | 2. Doanh thu thuin vé cung cp '

dich vu 2241 65.665.060.229 64.254.8'50.405
11 | 3. Giavén dich vy cung cép 23 (55.439.996.369) | (50.958.100.699)
20 |4. Loinhuén gop vé cung cép

dich vu 10.225.063.860 13.296.749.706
21 | 5. Doanh thu hoat dong tai chinh 22.2 1.358.119.523 1.750.730.105
22 | 6. Chiphihoat déng tai chinh - -
25 | 7. Chiphiban hang . i
26 | 8. Chiphiquan ly doanh nghigp 24 (8.077.983.825) (11.033.308.782)
30 ! 9. Loinhuénthudn tiy hoat dong

kinh doanh 3.505.199.558 4,014.171.029
31 10. Thu nhap khéac 25 516.812.250 3.421.598
32 | 11. Chi phi khac 25 (25.784.525) {21.655.067)
40 | 12. L¢i nhuan/(16) khac 491.027.725 (18.233.469)
50 | 13. Téng l¢i nhudn trwée thué 3.996,227.283 3.995.937.560
51 | 14. Chi phithué TNDN hién hanh 27.1 (985.994.233) |  (1.378.501.456)
52 | 15, Thu nhap thué TNDN hodn lai 27.3 152.558.729 552.004.837
60 | 16. Loi nhu4n sau thué TNDN 3.162.791.779 3.169.440.941
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Ha Ngi, Viet Nam
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Céng ty Cb phan Dich vu Sudico

BAO CAQ LUU CHUYEN TIEN TE : Hil _
cho nam tai chinh két thac cling ngay 31 thang 12 nam 2019

BO3-DN

Bon vi tinh! VND

M4 Thuyét
s6 | CHITIEU minh N&m nay NEm trede
I. LWUCHUYEN TIEN TP
HOAT PONG KINH DOANH '
01 | Loinhuin trwée thué 3.996.227.283 3.995.937.560
Diéu chinh cho céc khodn: ;
02 Khau hao tai san cb dinh hru hinh 12 238.878.374 233,251,797
03 Céc khoan dy phéng 248.363.594 2.760.024.186
05 L&i tir hoat d6ng dau tw ik (1.358.119.523) | (1.750.730.105)
08 | L¢inhudn tir hoat déng kinh doanh :
trwéc thay déi vén lwu dong 3.125.349.728 5.238.483.438
09 Tang céc khodn phai thu (4.340.711.211) (854.385.004)
10 Tang hang ton kho (10.407.748) (236.105.858)
11 Tang/(giam) cac khoan phai tra
(khong k& 1ai vay phai tra, thué thu
nhap doanh nghiép phai nép) 2.729.299.369 | (2.191.289.761)
12 Téng chi phi tra trwée (130.474.101) (284.841.754)
14 Thué thu nhap doanh nghiép da
nop 15 (1.402.203.084) | (1.320.657.301)
20 | Lwu chuyén tién thudn (st dung
vao)itir hoat dgng kinh doanh (29.147.047) 351.203.760
II. LU CHUYEN TIEN TU
HOAT BONG DAU TU
21 Tign chi d& mua sdm, xay dung tai
san cb dinh (TSCP) va cac taisén
dai han khac (252.000.000) -
23 Tién chi cho vay, mua ¢ac cong cy
no-clia don vi khde (1.092.557.053) | (7.997.226.636)
24 Tign thu héi cho vay, bén lai cong :
oy no cua don vi khac 602.667.274 9.146.978.421
27 Tign thu 131 cho vay, cé e va loi
nhuan dugc chia 1.358.119.523 1.750.730.105
30 | Lwu chuyén tién thudn tir hoat dgng
dau tw 616.229.744 2.900.481.890
fll. LUU CHUYEN TIEN TU
HOAT DONG TAI CHINH
36 Cé tive, loi nhuan da tra cho chi s&
hiru 21.3 (1.950.000.000) | (1.950.000.000)
40 | Lwu chuyén tidn thudn st dung vao
hoat déng tai chinh (1.950.000.000) |  (1.950.000.000)
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T&Y TRINH DAI HOI DPONG CO BONG NAM 2020
V/v: Phan chia lgi nhudn, trich lap cac quy nam tai chinh 2019

Can clr vao két qua SXKD nam 2019 da dwoc kiém toan bdi Cong ty TNHH ERNST &
YOUNG Viét Nam.

Hai déng quan tri trinh Dai hoi ddng cd ddng thwong nién ndm 2020, phwong an phan
chia gié trj loi nhuan, trich lap cac quy cta nam 2019, nhw sau:

L

i Chi tiéu pVT sétion |
1 | Lol nhuan sau thué chwa phan phéi Pdng 3.162.791.779
2 | Trich lap cac quy Péng 790.697.944
a | Quy khen thudng (2a = 1x 10%) Péng 316.279.178
b | Quy phtc lgi (2b =1x 15 %) | Péng 474.418.766
3 | cé tirc dwere chia (3a x 3b) Péng 1.950.000.000
a | Vén diéu 1& Dbéng 15.000.000.000
b | Ty 18 % cb tirc % 13%
4 | Loi nhuan dé lai chwa phan phéi (4=1-2-3) Poéng 422.093.835 |

P& nghi Dai hoi ddng cb ddng xem xét, thong qua.
Tran trong cam on!

PONG QUAN TR

Nguyén Lé Ninh
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TO TRINH DAI HOI PONG cO DONG NAM 2020

Viv: Quyét toan thu lao ciia Hdi déng quan tri va Ban kiém soat nam 2019;
Dw toan thu lao cia Hoi dong quan tri va Ban kiém soat Céng ty nam 2020.

Can cl: Diéu 1& Cong ty C6 phan Dich vu SUDICO; Nghij quyét Dai hoi ddng cb déng
thudng nién Cong ty co phan Dich vy SUDICO nam 2019; Két qua thwe hién SXKD
nam 2019 va thyre tién quan Iy diéu hanh Céng ty.

Héi ddng quan tri trinh Dai hoi ddng ¢b déng thwong nién nam 2020, théng qua Quyét
toan chi thil lao cho hoat déng clia cac thanh vién Hoi ddng quan trj va Ban kiém soat
nam 2019; Dw todn thi lao cho céc thanh vién Héi dong quén tri va Ban kiém soat cla
Céng ty nam 2020, nhw sau:

1. V& quyét toan thil lao hoat déng cla cac thanh vién HDQT, BKS nam 2019:

Dw toan thu lao hoat dong ctia HPQT, BKS nam 2019 da dwoc DHDCD thwdng nién
2019 théng qua |a 324 triéu doéng:

Nam 2019, chi tiéu loi nhuén hoan thanh 100% ké hoach. Vi vay, Hoi ddng quan tri d& ngh
DHDCPH thong qua quyét todn thi lao cho HDQT va BKS nam 2019 & 324 triéu ddng
(ba trdm hai muoi bén triéu déng).

2. Vé phuong an thu lao hoat dong cla cac thanh vién HDQT, BKS nam 2020:

Ho6i ddng quan trj Cong ty dw kién phwong &n tra thi lao cho cac thanh vien HDQT,
thanh vién BKS Céng ty ndm 2020 nhw sau:

- Téng this lao dwoc tinh 1y 1& hoan thanh KH cda chi tiéu loi nhuan trong KHSXKD.

- Khi ké hoach SXKD nam 2020 ctia Céng ty thic hién dat va veot ké hoach dé ra, thi
mtrc thu lao cua tirng thanh vién HDQT, BKS dworc chi tra nhw sau:

11 |/Chisc danh |w§,>-6£g thsélig ?:rgggt;h&a':?g? ijnlgf ?dgig)
1 | Chi tich HBQT 1 12 5.000.000 60.000.000
2 | Thanh vién HBQT 4 (o4 4.000.000 192.000.000
3 | Trudng Ban kiém soét 1 12 3.000.000 36.000.000
4 | Kiém soat vién 2 | 12 1.500.000 36.000.000
Téng cong 8 i 324.000.000
|

- Khi ké hoach SXKD (tinh trén chi tiéu lgi nhudn) nam 2020 thuc hién khéng dat ké
hoach dé ra, thi mi&c thu lao cla thanh vién HDQT, BKS duoc chi tra twong trng v&i ty
|& hoan thanh ké hoach.
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3. D& nghi Pai hoi ddng cd déng giao cho Héi ddng quan tri phé duyét cac chi phi khac
phuc vu cho hoat déng ctia HPQT, BKS, Iwong va chi phi hoat déng ctia bé may gitp
viéc HDQT, BKS. Cac chi phi nay dugc tinh vao chi phi quan ly doanh nghiép.

Pé nghj Dai hoi ddng cb déng xem xét, théng qua.

Tran trong cam on!
TM. HQOI BONG QUAN TRI
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TO TRINH DAI HOI DONG O PONG NAM 2020
Viv: Lwa chon don vj kiém toan bao céo tai chinh nam 2020.

Cé&n ctv: Diéu 1& Céng ty ¢d phan Dich vu SUDICO va Quyét dinh sb 89/2007/QP-BTC
ngay 24/10/2007 ctia Bo tai chinh vé ban hanh Quy ché Iya chon Doanh nghiép kiém
toan;

Pé kiém toan Bao cao tai chinh ndm 2020 clia Céng ty ¢b phan Dich vu SUDICO.

Hoi déng quan trj trinh Dai hoi déng c6 dong thirong nién Céng ty ndm 2020 chon Céng
ty TNHH ERNST & YOUNG Viét Nam, dé soat xét Bao cao tai chinh 6 thang dau nam
va kiém toan B&o cdo tai chinh ca nam 2020 clia Cong ty.

P& nghi Pai héi ddng cd déng xem xét, théng qua.

Trén trong cam on!

TM. HOI PONG QUAN TR|
\Lam-gu TICH

\e\ suDic
\ 2
\\ G
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BAU HOI DONG QUAN TRI VA BAN KIEM SOAT
CONG TY CO PHAN CO PHAN DICH VlJ SUDICO
TAI DAl HOI PONG CO BONG THUONG NIEN NAM 2020

Cén clr Luat Doanh nghiép 2014 cac van ban hwéng dan thi hanh;

Can ct Digu 1& Céng ty ¢ phan Dich vu SUDICO.

Pai hoi ddng ¢ déng thweng nién nam 2020 (sau day goi 1a “Pai hoi”) cla Cong ty
c6 phén Dich Vu SUDICO (sau day goi la “Céng ty”) tién hanh bau Hdi ddng quan tri
(sau day viét tat la “HDQT”), Ban kiém soat (sau day viét tit 1a “BKS”) clia Céng ty theo
cac quy dinh sau:

Diéu 1. Nguyén tic va dbi twong thuwe hién bau civ

1. Nguyén téc bau ci: |

a) Bau cl dung phép luat, ding Piéu 1& va phi hop véi Quy ché nay nhdm dam bao
quyén lgi hop phap cla tat ca cd dong;

b) B&u cl bang hinh thirc bd phiéu kin.

2. Doi twgng c6 quyén bau clr: La cac cb déng sé hivu ¢ phan cé quyén biéu quyét
ho&c dai dién theo Gy quyén ctia cd déng s& hitru cd phan cé quyén biéu quyét
theo danh sach ¢b déng cong ty chét dé té chirc Pai hdi, co mat tai Pai hoi.

Diéu 2. Sé lwgng, tidu chuén va diéu kién d6i véi thanh vién HDQT va BKS

1. S6 lwgng thanh vién HPQT dwoc bau 1a 05 thanh vién, sé lwong thanh vién BKS
dwoc bau la 03 thanh vién.

2. Tiéu chuan va diéu kién 1a thanh vién HPQT va BKS theo quy dinh tai Luat Doanh
nghiép va Biéu & ctia Cong ty.

Diéu 3. Didu kién dé ctr, (rng cir thanh vién HDQT va BKS

1. Trwdce Pai hoi, cac cb déng ¢ quyén cung nhau lap nhém dé dé ctr ng vién cho vj
tri thanh vién HPQT va BKS;

2. Viéc (rng clr, @& ctr thanh vien HDQT dwoc thue hién theo quy dinh nhw sau:

Céc ¢6 dong nam gilr it nhat tir 5% sb cd phan cé quyén biéu quyét trong thei han
lién tuc it nhat sau(08) thang c6 quyén gop s6 quyén biéu quyét cta tirng ngudi lai
vGi nhau dé dé clr cac (ng vién Hoi ddng quén tri. C6 déng hodc nhém cd déng nam
gitr ttr 5% dén dwdi 10% s6 cb phiéu cd quyén biéu quyét trong thdi han lién tuc it
nhat sau (08) thang dwoc dé cir mot (01) thanh vién; tir 10% dén dwdi 30% dwoc dé
ctr hai (02) thanh vién; tir 30% dén duéi 50% duwoc dé clr ba (03) thanh vién; tir 50%
dén duoi 65% duwoc dé clv bon (04) thanh vién; néu tir 65% trd 18n dwoc dé clr da s
(ng vién vao Hoi ddng quan tri.
3. Viéc (rng clr, @& cir thanh vién BKS Cong ty dwoc thwe hién theo quy dinh nhu sau:

Cé déng ndm gitk ttr 5% cb phan c6 quyén biéu quyét tré 1&n trong thoi han lién tuc it
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nhét sau (06) thang c6 thé tap hop phiéu bau vao véi nhau @& @& civ cac (g vién
vao Ban kiém soat. Cé déng hodc nhém cb déng nam gitr tir 10% dén dudi 30%
dwoc d& clr mot (01) thanh vién; tir 30% dén dwéi 50% dwoc d& clr hai (02) thanh
vién; tir 50% dén 65% duoc dé cir ba (03) thanh vién va néu tir 65% tré Ién duoc Gé
clr du sb rng vién.

4. Trueong hop sé luong cac ng vién théng qua dé cilr va (eng ctr van khéng dl nam
(05) (rng vién cho vi tri thanh vién HDQT va ba (03) (ng vién cho vi tri thanh vieén
BKS, thi HPQT dwong nhiém sé dé clr thém tng vién HDQT, BKS cho di s6 luong
néu trén. Viéc dé cir clla HPQT dwong nhiém phai dwoc Dai hdi biéu quyét théng
qua. Cac (ng vién do HPQT dwong nhiém dé cl» sé dwoc bd sung vao danh séch
(rng ci¥ vién bAu thanh vién HDQT, BKS néu dat ty 1& biéu quyét tir 65% trd 1én.

Pidu 4. Hd so tham gia (rng ctr, dé ctr d& bau vao HDQT va BKS.

1. Hb so ciacd ddng hodc nguoi tw (’ng clr vao HDQT va BKS gom:

- Bon trng clr HDQT va BKS theo mau cltia Cong ty;

- Ly lich tw khai clia ngwdi trng ctr vao HDQT va BKS theo méu clia Céng ty;
Gidy Gy quyén néu la ngudi duoc dy quyén (ng cir HDQT va BKS theo mau clia
Céng ty (trong trwdng hop cé déng Gy quyén cho ngudi khac tng ctr).

2. Hb so cla cd dong hodc nhom cb dong dé cir rng vién thanh vién HDQT va BKS

bao gdm:
Don @& clr (rng viéen HDQT va BKS theo méu clia Cong ty;
- Ly lich tw khai ctia ngudi dwoc dé el vao HDQT va BKS theo mau clia Cong ty;
. Gidy Gy quy@n dé ci¥ theo mAu ctia cng ty (trong trwdng hop cb déng Gy quyén
cho nguoi khac dé ci);

3. Hb so tham gia (¢ng clr/dé cv phai dwoc givi v& Van phong HDQT Céng ty -Tang
M3, Toa nha CT1, Khu dé thi My Dinh 1, Phwdng My Dinh 1, Quan Nam T Liém,
thanh ph6 Ha Néi trwéc 17h00 ngay 05/6/2020.

Pbi voi cac tredrng hop dé cle/irng ol trye tiép tai Dai héi thi cd déng/nhdm cb déng
d& clr/irng clr phai cung cdp ngay, day du hd so dé clv/(rng cl nhw muc 1, 2 néu
trén cho Chi toa Pai hdi dé dwoc xem xét duwa vao danh sach teng vién trrde khi to
chire bau ctr.

4. Chinhitng hd so ng cir/dé clv dap (ng GG didu kién (ng cil¥ /dé cl, néu 6 muc 1,
2, 3 & diéu nay va nhitng (ng vién da diéu kién twong ng cla thanh vién
HPQT/BKS méi dwoc dwa vao danh sach (rng ¢t vién cong bd tai Dai hoi.

Dinh kém Quy ché:
- MAu don cd ddéng, ngwi tw (ing ct thanh vién HDQT, BKS;
- MAu don cb dong va nhom ¢ dong dé clr (rng vién HDQT, BKS;

MAu gidy Gy quyén (ng clr/dé cir (trong trwdng hop cb déng Uy quyén cho ngudi
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khéc dé clv/irng ct);
- MAu phiéu bau thanh vién HDQT, BKS.
Piéu 5. Phwong thirc bau civ

1. Viéc bau thanh vién HDQT, BKS thwc hién theo phwong thire bau ddn phiéu,
theo d6 mdi cd déng hodc ngudi dwoc ty quyén dv Pai hdi cé tdng sb phiéu
bau twong (rng v&i tdng sb ¢ phan s& hiru hosc dai dién nhan véi sé thanh vién
duoc bau clia HDQT (05 thanh vién) khi badu HPQT, sb thanh vién dwoc bau clia
BKS (03 thanh vién) khi bau BKS Céng ty.

2. Cb dbng hodc nguwdi duoc Gy quydn dw Dai hdi cé thé dén toan bo sé phiéu bau
clia minh d& bau cho mét (01) (rng ¢t vién hodc chia s6 phiéu bau cho cac ng ol
vién dwore lwa chon.

Diéu 6. Hinh thirc tién hanh bau cir
1. Phiéu biéu quyét bau thanh vién HDQT, BKS:

a) M®ai cd déng hodc nguwdi dugc Gy quyén dy Dai hoi sé dwoc cdp Phiéu bidu
quyét bau thanh vien HPQT, BKS (“Phiéu biéu quyét’), trén dé co ghi sb cb
phan va sé phiéu bau da dwoc nhan twong (ng v6i sé thanh vién dwoc bau cla
HDQT, BKS, danh sach cac (ng clr vién dwoce dé clr vao HPQT, BKS.

b) Phiéu biéu quyét bAu thanh vién HDQT, BKS c6 déng dau ciia Cong ty theo mau
Phiéu biéu quyét.

2. Quy dinh vé cach ghi va tinh hop |& ctia Phiéu biéu quyét:

a) Phiéu bidu quyét hop lé:

- La Phiéu bidu quyét do Pai hdi phét ra, co d4u ctia Céng ty;

- Bugc c¢b déng hodc dai dién theo Gy quy@n ky xac nhan:

- Phiéu biéu quyét khong bi rach, tiy xoa, stra chira.

b)  Phiéu biéu quyét khéng hop Ié:

- Phiéu biéu quyét khéng phai do Pai hoi phat ra;

- Phiéu biéu quyét bi rach, gach, ty xéa, stra chiva:

- Phiéu biéu quyét khéng co chir ky clia cd déng hodc nguoi dai dién theo Gy quyén
clia ¢6 dong hodc phiéu khéng do cb dong hodc nguei dai dién theo Gy quyén cla
cb déng ky;

- Phiéu biéu quyét co téng s6 phiéu bau cho nhitng (rng cl vién vwot qua tdng sé
phiéu bau cla cb déng d6 dwoc quyén bau;

- Phiéu biéu quyét bau cho tdng s tng cl vién vwot qua sé Iwgng thanh vién
HBQT, thanh vién BKS dwoc bau;

- Phiéu biéu quyét nép cho Ban Kiém phiéu sau khi viéc bd phiéu két thic va hom
phiéu da dwoc niém phong.
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Cac Phiéu bidu quyét khdng hop 1& khéng dwoc tinh vao két qua bau cir.

c) Cach ghi Phiéu biéu quyét:

- Khi ddng y bau cho trng clr vién nao, cd dong viét sd Itegng phiéu mudn bau vao
cot “S6 phiéu bau” tai dong twong trng véi tén (rng ctr vién do.

- Né&u khéng bau cho (ng ci¥ vién nao, cb déng dién sb “0” hodc gach ngang c6t
“Sé phiéu bau” tai dong twong (ing véi tén (ing cl vién do.

- Co déng hoac dai dten Oy quyén cta cb déng dy Dai hdi co thé don phzeu bau
cho mét hodc mét sb (rng ctr vién hoac khéng bau cho (¥ng ct¥ vién nao. '

- Trwdng hop cd déng trong qua trinh ghi Phiéu biéu quyét bj nham Ian, voi diédu
kién chwa bd vao hom phiéu, thi dwoc quyén trire tiép gap Truwdng Ban kiém phiéu
d& dbi lai Phiéu biéu quyét nham dam bao quyén lgi cho ¢6 dong.

3. Nguyén tac bd phiéu bau thanh vién HDQT, thanh vién BKS:

a) Ban kiém phiéu sé& 1ap cac Hom phiéu va tién hanh kiém tra Hom phiéu trudc sw
chirng kién cta cac cb dong.

b) Viéc bd phiéu dwoc bét dau tlr khi c6 hiéu 1&nh cha Chi toa Pai hdi hoac
Trudng Ban kiém phiéu va két thic khi cd déng cudi ciing bé phiéu bau vao
Hom phiéu hodc sau muoi (10) phat ké tir thei diém phat hiéu Iénh tuy thuée vao
st Viéc nao dén trede. C8 déng hodic ngudi dwoc Uy quyén dy Pai hoi tién
hanh bé phidu. Hom phiéu s& duoc dwa dén tan vi tri ché ngdi clia ¢b déng dé thie
hién bé phiéu. Sau khi két thic viéc bd phiéu, hom phiéu sé& dwoc Ban kiém phiéu
niém phong trwéc s chiing kién cla céc cd déng.

c) Viec kidm phiéu dwoc tién hanh ngay sau khi viéc bo phiéu két thic va hom phiéu
dwgc niém phong.

4. Quy dinh viéc kiém phiéu:

a) Ban kiém phiéu thirc hién viéc kiém phiéu theo quy dinh nhw sau:

- Ban kiém phiéu lam viéc trong mét (01) phong riéng hodc khu virc riéng. Ngoai
Ban kiém phiéu va cac thanh vién gitp viéc da dwoc Ban kiém phiéu phan cong thi
khong cho phép bt ctr ngwdi ndo khac vao trong khu vuc kiém phiéu, ké ca co
doéng Céng ty.

- Ban kidm phiéu c6 thé st dung céc phwong tién ky thuat dién t& va chuyén vién
ky thuat hd tro trong viéc kiém phiéu va st dung thanh vién gidp viéc can thiét.

- Kiém tra tinh hop 1& clia cac Phiéu biéu quyét.

- Kiém tra |An lwot tirng Phiéu bidu quyét va ghi két qua kiém phiéu.

- Niém phong toan bé cac Phiéu biéu quyét, ban giao lai cho HDQT ngay sau khi
Dai hdi bé mac.

b)  Lap va cong bb Bién ban kiém phiéu:

- Sau khi kiém phiéu xong, Ban kiém phiéu lap Bién ban két qua kiém phiéu.
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- Nbi dung Bién ban kiém phiéu phai co cac ndi dung chd yéu sau:
+  Thoi gian, dia diém tién hanh viéc kiém phiéu;
+  Thanh phan Ban kiém phiéu;
+  Tong sb ¢b déng tham gia dw Dai hoi;
+  Tbng sb cd déng tham gia bd phiéu;
+  Sévatylé Phiéu biéu quyét hop 18, Phiéu biéu quyét khong hop 1€;
+  Sbvatyl& sb phiéu bau cho tieng rng ctr vién vao HDQT, BKS;
+  Bién ban kidm phiéu phai c6 chir ky clia cac thanh vién Ban Kiém ph’iéu va
xac nhan ctia Chu toa Pai hdi.
- Sau khi lap xong Bién ban kiém phiéu, Trwéng Ban kiém phiéu doc cong khai Bién
ban kiém phiéu trwdc Dai hoi.
Diéu 7. Nguyén tic xac dinh tring cir thanh vién HDQT, thanh vién BKS
Nguwei trang cte thanh vién HDPQT, thanh vién BKS Céng ty dwoc xac dinh theo
sb phiéu bau tinh tir cao xubng thap, bat dau tir (rng ci¥ vién cé sé phiéu bau cao nhéat
cho dén khi d sé lwong thanh vien HDQT 1a nam (05) thanh vién, BKS la ba (03)
thanh vién. Trwong hop cb tir hai (02) (rng cl vién tré 1&n dat cling sé phi€u bau nhuw
nhau thi sé wu tién Iwa chon ng vién s& hiru sb cb6 phan trong Céng ty cao hon.
Trwdng hop sé cd phan s& hivu clia cac (ng vién nay bang nhau thi Dai hoi sé tién
hanh bau lai trong sé cac trng ctr vién cé sb phiéu bau ngang nhau ngay tai Dai hoi.
Didu 8. Nhirng khidu nai v& viéc bau va kiém phiéu
Trwerng hop sau khi da cong bd két qua bdu clr ma c6 y kién cia cd déng khiéu
hai hodc cAn phuc tra lai két qua bau clr, Chu toa Pai hoi sé truc tiép kiém tra lai.
Néu phat hién sai sét hoac cé sw gian lan trong kiém phiéu, Chl toa Dai hoi sé to chirc
bAu clr lai va Ban kiém phiéu phai chiu bdi hoan toan bd chi phi. Viéc khiéu nai va gii
quyét khiéu nai v& viéc bau c va kiém phiéu sé duoc ghi vao Bién ban Pai hdi.
Diéu 9. Hiéu lwc cua Quy ché

Quy ché nay co hiéu lwe ngay sau khi duge Bai héi théng qua.

TMeH@IﬁONG QUAN TRI

r“" GO PHAN
%\  DICH VU

\\w SUDICEHS/

\‘?..f,{ EM “i?»‘/’
=Ngu//

yeén Lé Ninh
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(M&u cho ¢b déng phap nhan dé ctr)
- ., hgay...... thang ...... nam 2020

DON BE CUY
HOI DPONG QUAN TRI CONG TY CO PHAN DICH VU SUDICO

Kinh gtdi: Dai hdi déng c6 déng thwéng nién nam 2020
Cong ty CP Dich vu SUDICO.

Tén Co6 déng:

Pia chi va sd dién thoai ngudi lién lac lién hé:

S6 Pang ky doanh nghiép:

Noi cép: Ngay cap:

S6é cd phan s& hiru lién tuc it nhat 06(sau) thang cho dén thoi diém chét danh sach
cd dong t& chire Dai hoi ¢b déng thwdng nién ndm 2020 cda Cong ty la: b phan,
twong tng voi: % vbn Diéu I&.

C4 déng d& cir 6ng/ba coé tén sau vao danh sach (ng cl vién thanh vién Héi ddng
quan tri (HPQT) Céng ty nhiém ky 2020-2025:

.................................................................................................

Cd dong cam doan dap trng du diéu kién d& @& clr (rng cl vién va ngudi dugc dé
clr dap Ung du diéu kién vao vi tri thanh vién HDQT theo quy dinh cla Diéu & va Quy
ché bau HDQT, BKS tai Dai hdi ddng ¢ déng thwéng nién nam 2020 cua Céng ty.

Chtr ky va déng dau

cla ngwdi dai dién hop phép clia ¢b déng

Hé so kém theo:
So yéu Iy lich clia teng ot vién duoc cb dong @& clk tw khai (mau dinh kem) ;
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(MAu cho ¢b dong thé nhan dé o)
5N TR o A SR 4 , hgay ...... théng ...... ndm 2020

DON BE CU
HOI PONG QUAN TR| CONG TY CO PHAN DICH VU SUDICO

Kinh giri: Dai hoi déng c6 dong thweng nién nam 2020
Céng ty CP Dich vu SUDICO.

Ho va tén C dong:

Ngay sinh: Nei sinh

Bia chi va sb dién thoai lién hé:

S6 CMND/Hb Chiéu:

Noicép: - Ngay cap:

Sé cd phan s& hivu lién tuc it nhat 06(sau) thang chio dén thei diém chét danh sach
cb déng td chirc Dai hdi cb déng thudng nién nam 2020 cla Cong ty 1a:  ¢b phan,
twong ng véi: % vén Diéu |&.

Cd déng dé& clr 6ng/ba cb tén sau vao danh sach (rng cl vién thanh vién Hoi dong
quan tri (HDQT) Cong ty nhiém ky 2020-2025:

DOEEBA . i R M S R S R e
MBI o sy s R M S e s o
L Tl T | e BT S I e R e
CMND/H6 chiéu sb:.............. NGEY GAD:.ceveersenenenes NOTGAD:. i vovivins
TrNh GO NOC VAN ... Chuy@n nganh:..........ccceeen.n.

B v sy e A e A S s e e

Cb déng cam doan dap trng dl didu kién dé& dé ci (g clr vién va ngwei duoc dé
clr dap (rng 4G didu kién vao vi tri thanh vién HDQT theo quy dinh clia Diéu I& va Quy
ché bau HDQT, BKS tai Pai hdi ddng ¢b déng thudng nién ndm 2020 ctia Cong ty.

Tran trong cam on |

Ky va ghi ré ho, tén

Hé so kém theo:
So yéu Iy lich do (rng vién duoc cd dong dé clr tw khai (mau dinh kém);

NOAL ™Y S s
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(MAu cho cb déng thé nhan ing cl¥)
I T = , Ngay ...... thang ...... nam 2020

DON NG CU
HOI PONG QUAN TRI CONG TY CO PHAN DICH VY SUDICO

Kinh gti: Bai hdi ddng ¢d déng thwéng nién nam 2020
Céng ty CP Dich vu SUDICO.

HEAAIS OO B0 o ivens i siulimsosssstissis i St s Gx R R RS
Ngay sinh:.....cooiiiieiicensinnnn o T oo

ST g S S N e DL S U O
CMND/ H§ chiéu s6:...........cccc... NGAY CAP...o.covverreirinnns R

TR GO NOC VBN . vsrmressimmiiis OO AR s

S6 cb phan s& htru lién tuc it nhét 06(sau) thang cho dén thoi diém chot danh séach
cd dong td chirc Dai hoi cd déng thuérng nién nam 2020 Cong ty la: cd phan,
twong trng v&i: % von Diéu I& clia Cong ty.

Sau khi nghién ctru Diéu & va Quy ché badu HDQT, BKS tai Dai héi dong cd
déng thudng nién nam 2020 cla Céng ty, t6i tPng clr vao vi tri thanh vién Hoi dong
quan tri (HPQT) Céng ty nhiém ky 2020 - 2025.

Tran trong cam on !

cO PONG
(Ky va ghi ré ho tén)

Hé 50 kém theo:
So yéu Iy lich do tmg vién tu khai(mau dinh kém);
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Anh 4x6 SO YEU LY LICH
(Anh mau méi nhét, c6
déng déu gidp lai cua
co quan xac nhan ly
lich)

1.Vé ban than:
BO/NME 180 KRAE SN oo s e i isans s aaRrasana e s
P e TR EIRIIOE oo ouocbimimicasi i oo 5 s PR R e P A g
BIAARN: ..o ionmemmmrennssmes RS S0 My Ase. . na. mabtodon..om. AR (i
Ngay sinh: PSPPI ISP
e o o
01T 610 L gl A N ST N PV S
UBC HER IR B . oo ieoroms e esmergr et e s Sasas s e S emr AR RS o ERn R ar
Dia chi thurdng tri theo hd KRAU: ..........oooviiiieee e
Dia chitheo Chirng minh Nhan dan: ..o
Al B . i R i B e R e
Ngay, thang, ndm va noi cap Chirng minh nhan dan/Ho chiéu:
1. Qua trinh hoat dong ban théan:

T:lgia?é:ﬁ Qua trinh céng tac, nghé nghiép va Tém tat
nay chtrc vu da qua (lam gi, & dau) diac diém chinh

Trinh @ hoc van, nghiép vy chuyén mén, ngoai ngty (ghi ré khoa hoc, thei gian dao

.....................................................................................................................................

..................................................................................................
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.............................................................................................................

Chtre vu hién nay tai cac tb chirc khac, bao gém: & chirc kinh té, t& chirc doan thé,
‘chinh tri:

......................................................................................................................................

..........................................................................................................

.......................................................................................................................

2. M&i quan hé gia dinh (Ghi ré ho tén, tudi, nghé nghiép, chirc vy, noi lam viéc cua
tirng ngudi: B6, me, vo/chdng, con, anh, chi em rudt):

3. Cam két triwéc phap luat:

Téi cam két nhing thong tin trén 1a ding sw that va chiu trach nhiém triede phap luét vé
ban khai nay.

Xac nhén cta Thu trieéng co’ quan Ngwei khai
(néu ca nhan dang lam viéc tai phdp nhén)
hodc Uy ban nhan dan xa, phwong noi ca
nhan d3ng ky hé khéu thuwong tra (néu cé nhan
khéng lam viée tai phap nhén).
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(M&u cho cb déng thé nhan ng cir)
Sl B R ngay ...... thang ...... nam 2020

~ _PONUNGCL
BAN KIEM SOAT CONG TY CO PHAN D|CH VU SUDICO

Kinh givi: Dai hoi ddng cb dong thirong nién nam 2020
Céng ty CP Dich vy SUDICO.

IO MR BB D BT oo msoshnis o st s s s o S e A s

RO SN i issanainat e T B R R e VO L S UENEMREC o

U e S T T
CMND/ Ho chiéu s6:........ccecn...... Ngay cap L

AN @6 NOC VAN ..vvvoreereseeosreeeee CRUYEN NGANNL .evore oo

S6 cb phan s& hivu lign tuc it nhat 06(s&u) thang cho dén thei diém chét danh sach
cd déng td chirc Pai hdi cb dong thweng nién nam 2020 Céng ty la: cb phan,
twong &ng v&i: % von Biéu |é cia Cong ty.

Sau khi nghién ctru Diéu 1& va Quy ché bau HPQT, BKS tai Pai héi dong cd
déng thwdng nién ndm 2020 ctia Cong ty, toi tPng ctr vao vj tri thanh vién Ban kiém
soat Cong ty nhiem ky 2020 - 2025.

Tran trong cam on |

cO bONG
(Ky va ghi ro ho tén)

Hob so kém theo:
So yéu Iy lich do tmg vién ty khai(mau dinh kém);
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(MAu cho ¢ déng phéap nhan dé ct)
: N - | (R thang ...... nam 2020

i ~_ DONBECU
BAN KIEM SOAT CONG TY CO PHAN DICH VU SUDICO

Kinh gtvi: Dai hdi déng cé déng thwéng nién nam 2020
Cong ty CP Dich vu SUDICO.

Tén Cb dong:

Dia chi va s6 dién thoai ngwdi lién lac lién hé:

S6 Pang ky doanh nghiép:

Noi cap: Ngay cép:

Sé cb phan s& hiru lién tuc it nhat 06(sau) thang cho dén thei diém chét danh séch
cd ddng td chire Dai hdi ¢d dong thudng nién ndm 2020 cha Céng ty 1a: ¢ phan,
twong trng véi: % vbn Didu l&.

Cb déng dé clr dng/ba cb tén sau vao danh sach (ng clr vién thanh vién Ban kiém
s0at (BKS) Cang ty nhiém ky 2020-2025:

C& déng cam doan dap tng da didu kién dé dé cl ing clr vién va ngudi duoc dé
cl dap wng da diéu kién vao vj tri thanh vién BKS theo quy dinh cla Diéu 1& va Quy
ché bau HPQT, BKS tai Pai hdi ddng cb déng thwdng nién ndm 2020 cla Céng ty.

Chir ky va déng dau

clia ngwdi dai dién hop phap caa cd dong

H6 so kém theo:
So yéu ly lich ctia (’ng cl vién dwoc cd dong dé ct ty khai (mau dinh kém) ;
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(M&u cho nhém cb déng dé ctr)

~_ DBONBECU
BAN KIEM SOAT CONG TY CO PHAN DICH VU SUDICO

nam 2020

Kinh gt¥i: Pai hdi déng cb déng thwdng nién nim 2020

Céng ty CP Dich vu SUDICO.

Nhém ¢b déng, gébm:

o Chir k)'f cla Cé
S6 CMND/H | Dia chi ﬁéonc:& déng hoac
S ChiéwBKKD | vasé | F¥0°C Ty | clia ngudi dai
T| Téncddéng (ddi vei to dién thiyi h ng 16%/\/6n | dién hop phap
T s chirc); Noi cép; | thoai lién | 52 720 | diéulé | vadong déu
Ngay cép hé ién iucg déi voi td
; chirc
1
2
Téng céng :

Xin dé ct» 6ng/ba cé tén sau vao danh sach (rng c vién thanh vién Ban kiém
soat (BKS) Céng ty nhiém ky 2020-2025:

1. OngBa:........ e N PR T -SNON| ~SN SOOI S S

...................

...................

......................

......................
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Chung téi cam doan dap (rng da didu kién d& dé ctr (rng ctr vién va ngudi dwoc
dé clr dap (rng da diéu kién vao vi tri thanh vién BKS theo quy dinh cla Diéu 1é va Quy
.ché bu HDQT, BKS tai Dai hoi ddng ¢ déng thuwdng nién ndm 2020 clia Céng ty.

Tran trong cam on !

Hb so kém theo:
1. So yéuly lich (rng vién dugc cd nhém cd déng dé cir tw khai (m3u dinh kém);
2. Giay Gy quyén hop & theo mau kém theo (néu cd déng Oy quyén cho ngudi khac dé cl);
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........... , ngay ......thang ...... nam 2020

. bONBECU
BAN KIEM SOAT CONG TY CO PHAN DICH VU SUDICO

Kinh gtti: Dai hdi doéng cé déng thwdng nién nim 2020
Céng ty CP Djch vu SUDICO.

Ho va tén Cb déng:

Ngay sinh: Noi sinh

Bia chi va s6 dién thoai lién hé:

Sé CMND/H8 Chiéu:

Noicap: - Ngay cap:

Sé cb phan s& hiru lién tuc it nhat 06(sau) thang cho dén théi diém chét danh sach
¢b déng td chire Dai hoi ¢d déng thwdng nién nam 2020 cta Céng ty l1a: ¢ phan,
twong &ng véi: % vén Diéu 1&.

Cb déng dé clv ng/ba c6 tén sau vao danh sach (ng ci vién thanh vién Ban kiém
soat (BKS) Céng ty nhiém ky 2020-2025:

i e R Nl R RS AR i O
Ngay Sinh:...o.oeeiee e, NOE SN o e s mmmsmmn s
Bl T EOMIG ERL c vevvsiscsesssims i s s s s s s st o
CMND/Hd chiéu sb:.............. NGEY CHO. .o vosvsoinuses Noi cép:............
TR RN i v manivaaniinins ChUYEN NGANK:. ... vsvvvisosoins

I T i ek s, A MU R A AR S SO

Cb doéng cam doan dap (’ng du didu kién & dé& clr (’ng clr vién va nguwdi dwoc dé
clr dap (rng di diéu kién vao vi tri thanh vién BKS theo quy dinh cta Diéu & va Quy
ché bau HPQT, BKS tai Pai hoi ddng cb déng thudng nién nam 2020 ctia Cong ty.

Tran trong cam on !

Ky va ghi ré hg, tén

Hé so kém theo:
So yéu ly lich do trng vién dwoc ¢d dong dé cir tw khai (mAu dinh kém);

=

*d D

!
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Anh 4x6 SO YEU LY LICH

(Anh mau méi nhét, c6

dong déu gidp lai cua

co quan xac nhén ly

lich)

1.Vé ban than:
HO VA BN KIBISINN: ... .conevesecnnesnsonmansmmsssmsasonstnss s sssntannossseses seassssnn sosrvamss
b R s e R T
1T R N SO, DOSRER BTSSR SPUCIPCIN W (SR ¥ WY T
Ngay sinh: .......... o e N L e
Nguyén qua’n:_ ................................................................ S R R
T L R R S SN
QB HOI BIBNNAY: ......vecnsessmessensassosnsssose covssssssms rsssssss sss sesnssensasspmssrshssasasaee
Bia chi thirding ird thep RO Khaki: ...coiisnmmmnmimimimmes e
Dia chi theo Chirng minh nhan dan: .......c..ccoevivieiiiiiiiccce e

e

Ngay, thang, ndm va neoi cap Chirng minh nhan dan/Hé chiéu:
1. Quaé trinh hoat dong ban than:

Tir nam 18

e datd Quaé trinh céng tac, nghé nghiép va Tém tat
iy chirc vu da qua (Iam gi, & dau) déc diém chinh

Trinh d6 hoc vén, nghiép vu chuyén mén, ngoai ngi¥ (ghi rd khoa hoc, thdi gian dao
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Chirc vu hién nay tai cac td chirc khac, bao gém: t& chirc kinh té, t6 chirc doan thé,
chinh tri:

......................................................................................................................................

........................................................................................................................

2. Mbi quan hé gia dinh (Ghi rd ho tén, tuéi, nghé nghiép, chirc vu, noi lam viéc cta
tirmg ngueoi: B6, me, vor/chéng, con, anh, chi em rudt):

3. Cam két trwéc phap luat:

T&i cam két nhirng théng tin trén 1a ddng sw that va chiu trach nhiém treéc phap luét vé
ban khai nay.

Xac nhan cia Thu trwdng co quan Ngwe&i khai
(néu cé& nhan dang lam viéc tai phdp nhén)
hodc Uy ban nhan dan xa, phwéng noi cé
nhén dang ky ho khau thuéng trd (néu ca nhan
khéng lam viée tai phap nhén).



